Solicitud de Registro al Padrén de Contratistas
Secretaria de Control y Evaluacion

] Codigo | TR-120-004 | Fechaelaboracion | 29/10/2018

’ Revision ‘ 2 ‘ Fecha modificacion ‘ 04/01/2021

¢Es un tradmite o servicio? ‘Servicio

Descripcién del tramite o servicio

Obligacion para las personas interesadas en realizar Obra Publica para cualquier organismo de la administracién publica municipal, debera contar con registro
vigente en el Padrén de Contratistas de Obra Publica del Municipio a Cargo de la Secretaria de Control y Evaluacion.

‘ Medio de Presentacién ‘ Medios Electrénicos.

‘ Tramite en linea ‘http://corregidora.gob.mx/unmer/rmts/

Datos Requeridos para el tramite

Nombre, direccién, teléfono,pagina web, correo electrénico, Afiliacion a camaras, Curp, RFC, Responsable técnico, Especialidades Solicitadas.

Documentos requeridos para llevar acabo el tramite o servicio

Inscripcion Persona Moral:

a) Solicitud debidamente requisitada. b) Acta Constitutiva, y en su caso actas de asamblea en las que haya autorizado modificacién y/o ©) Original de las facturas més representativas de la maquinaria pesada y el equipo menor que manifiesten de su propiedad, o en
aumento de su capital debidamente inscritas en el Registro de la Propiedad y de Comercio.  ¢) Instrumento juridico donde se acredite el
d) Identificacion Oficial del

representante legal (IFE, Cédula Profesional, Pasaporte Vigente o Cartilla Militar). e) Inscripcién o constancia de situacion fiscal del Registro

su defecto, carta de arrendamiento de maquinaria (expedida por la empresa propietaria arrendadora), asi como facturas de equipo
nombre del representante que cuente con facultades para celebrar contratos a nombre de la persona moral. de transporte, mobiliario y equipo de oficina. d) Designar a un responsable técnico con licenciatura en ingenieria civil, arquitectura
o carrera afin a la especialidad solicitada, el cual debera firmar la solicitud de registro, exhibir curriculum y copia de cédula

Federal de Contribuyentes del SAT y sus modificaciones y/o cambio de giro. f) Declaracién anual del ejercicio inmediato anterior, profesional.
Informacién Empresarial:

a) Original de balance general y estado de resultados con antigiiedad no mayor a tres meses o el dictamen al 31 de diciembre del

acompafiado de sus anexos y de la opinién de cumplimiento en sentido positivo no mayor a 30 dias, misma que sera cotejada en el portal
oficial del SAT a fin de corroborar la informacion, y de esta manera coborroborar que no se encuentre en el supuesto del arti culo 69 B del
Cédigo Fiscal de la Federacién. g) Registro patronal ante el IMSS, pago bimestral corre

y opinién de en setido

afo inmediato anterior, incluyendo de manera detallada las relaciones analiticas de las cuentas del balance general, firmados por
es, debera

[positolnelnavorisBoia=iolentelsuptestolaucalialicchaldellakcliciudinche iSlpei=sciiol) el representante legal y Contador Publico que los elabore, anexando copia de la cedula profesional de este dltimo.

bajo protesta de decir verdad,

que se c en el caso de verse favorecidocon obra piblica en el

b) Original y copia del estado de cuenta y conciliacién bancaria a la fecha de presentacién de los estados financieros.

municipio,cumplircon el alta asicomo en caso de participar en un proceso de licitacion en la Secretaria de Obras Publicas se compromete a &)@ il s e s e Ees s m eiEih e d e e el EEEs

cumplir con lo establecido en las bases de licitacion h) Comprobante reciente de domicilio fiscal (recibo de agua o luz), con antiguedad no

Originales por motivos de actualizacién de valores y exceda de 45 veces el salario minimo mensual de la zona, se deberé presentar

mayor a dos meses, anexando croquis de localizacion de su domicilio, especificando entre que calles se encuentra con una foto grafia del T G T e G D O AT DN (e B e G e i D e D e e EB TS

mismo. i) En caso de contar con domicilio fiscal en el Municipio, debera encontrarse al corriente con el pago de predial, presentando e | originales que acrediten la propiedad de los activos fijos sin exceder del limite antes establecido, se debera presentar carta bajo

comprobante oficial del pago correspondiente. j) Carta bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos de los articulos 23 gy Ay —
Renovaciéon Persona moral/
a) Encontrarse inscritos en el periodo inmediato anterior, de lo contrario debera realizar su tramite como inscripcionb) Solicitud
r <) D
cumplimiento en sentido positivo no mayor a 30 dias, misma que sera cotejada en el portal oficial del SAT a fin de corroborar la
informacién, y de esta manera coborroborar que no se encuentre en el supuesto del articulo 69 B del Cédigo Fiscal de la
Federacion. d) Registro patronal ante el IMSS, pago bimestral corresp

y 24 de la Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro, firmada por el Representante Legal. k) Credencial o certificado vigente que

a:
acredite la afiliacién de la persona moral a Camaras y/o Colegios.

anual del ejercicio inmediato anterior, acompaiado de sus anexos y de la opinién de

Inscripcién Persona Fisica:
a) Solicitud debidamente requisitada. b) Acta de Nacimiento y C.U.R.P. ) Identificacion Oficial (IFE, Cédula Profesional, Pasaporte Vigente

o Cartilla Militar). d) Inscripcion o constancia de situacion fiscal del Registro Federal de Contribuyentes del SAT y sus modificaciones y/o

tte y opinién de en setido positivo no

cambio de giro. mayor a 30 dias, 0 en el supuesto que a la fecha de la solicitud no se cuentec )

&) Declaracion anual del ejercicio inmediato anterior, acompafiado de sus anexos y de la opinién de cumplimiento en

, debera o por escritoy

sentido positivo no mayor a 30 dias, misma que sera cotejada en el portal oficial del SAT a fin de corroborar la informacién, y de esta

bajo protesta de decir verdad, que se comp , en el caso de verse favorecido con obra publica en el
manera coborroborar que no se encuentre en el supuesto del articulo 69 B del Codigo Fiscal de la Federacion f) Registro patronal ante el municipio,cumplircon el alta,asicomo en caso de participar en un proceso de licitacion en la Secretaria de Obras Publicas se

IMSS/{pagolbimestialicorresp ielyjopinicnldeld enjsetidojpositiioinolmavorai20/diasiolentelisupuestolqueial alfechalde; compromete a cumplir con lo establecido en las bases de licitacién ~e) En caso de contar con domicilio fiscal en el Municipio,

la solicitud no se debera

lo por escrito y bajo protesta de decir verdad, ademéasmanifestar q ue se debera encontrarse al corriente con el pago de predial, presentando el comprobante oficial del pago correspondiente. f) Carta

bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos de los articulos 23 y 24 de la Ley de Obra Publica del Estado de
Querétaro, firmada por la persona fisica. g) Credencial o certificado vigente que acredite la afiliacion de la persona moral a

compromete, en el caso de verse favorecido con obra pblica en el municipio,cumplir con el alta,asicomo en caso de participar en un
proceso de licitacién en la Secretaria de Obras Publicas se compromete a cumplir con lo establecido en las bases de licitacié n . g)
Comprobante reciente de domicilio fiscal (recibo de agua o luz), con antiguedad no mayor a dos meses, anexando croquis de loc alizacién de Py Gl LR O et e I o D CR e O E RO
su domicilio, especificando entre que calles se encuentra con una fotografia del mismo. h) En caso de contar con domicilio fiscal en el
i) Carta

bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos de los articulos 23 y 24 de la Ley de Obra Publica del Estad o de Querétaro,

especialidad solicitada, el cual debera firmar la solicitud de registro, exhibir curriculum y copia de cédula profesional. En caso de
Municipio, debera encontrarse al corriente con el pago de predial, presentando el comprobante oficial del pago correspondient e. ser tramite de Renovacion deberé ratificar o designar un nuevo responsable. i) Original de balance general y estado de resultados
con antigliedad no mayor a tres meses o el dictamen al 31 de diciembre del afio inmediato anterior, incluyendo de manera
firmada por la persona fisica. j) Credencial o certificado vigente que acredite la afiliacién de la persona moral a Camaras y/o Colegios.
Experiencia

a) Copia de almenos dos contratosde obra pdblica o privada, sobre actividades afines a la especialidad en la que pretende inscri birse, o en

detallada las relaciones analiticas de las cuentas del balance general, firmados por el representante legal y Contador Pablico que
los elabore, anexando copia de la cedula profesional de este Gltimo.

j) Original y copia del estado de cuenta y conciliacién bancaria a la fecha de presentacién de los estados financieros.
Actualizacion Persona moral/fisica:

a) Por cada especialidad a actualizar cumplir con los requisitos establecidos en el apartado de Experiencia y anexar solicitud

su defecto facturas, actas de entrega recepcion, actas de terminacion de obra, bitacoras de obra, o constancias del Servicio Integral de
Registro de Obras de Construccién (SIROC) o constancia del Sistema de Afiliacion de Trabajadores de Afiliacién de Trabajadore s de la
Industria de la Construccion (SATIC), deberam contar con minimo dos afios de experiencia y antigiiedad no mayor a diez afios al momento

firmada.

de presentar la solicitud. b) Si el objeto del contrato o factura no es explicito respecto a las especialidades que pretende acreditar, debera 9 At e a b el  esr) dh e, cormEi ddmmes p essinddn miiastin bl

anexar el catalogo de conceptos debidamente formalizado y referenciado con el contrato correspondiente. c) De los contratos que se documentacién debera anexarse se en formato digital (PDF) en archivos individuales no mayores a 8 mb.
exhiban de obra publica o privada, ademas deberén presentar documento que acredite su ejecucion o conclusion. d) La documentacién
anterior podra estar a nombre de la persona interesada en obtener su registro, o bien, del personal técnico que labore con éste o le preste
sus servicios, En este (ltimo caso deberé presentar, ademas, copia de la documentacién que acredite la relacién contractual e ntre el
solicitante y el personal técnico que labore con éste o le preste sus servicios tales como: contrato de prestacién de servicios o constancia
expedida bajo protesta de decir verdad por el solicitante o su representante legal, que dicho personal trabaja con él, sefiala ndo fecha de
inicio de la relacion contractual.

Capacidad técnica:  a) Sintesis curricular de la persona fisica o moral, mencionando como minimo lo referente a contratos de obra
celebras, asi como el personal técnico que lo integra. b) Las personas que cuenten con un personal técnico amplio (mayor a d iez técnicos o
profesionistas), debera anexar un organigrama o estructura organizacional.

Nota: En caso de faltar algin documento el personal esta obligado de hacerlo del conocimiento del ciudadano para su correccién.
Para cualquier tramite, toda la documentacion debera subirse a la pagina www.corregidoraenlinea.gob.mx en formato digital (PDF) con un tamafio maximo de 8mb, cada documento debera presentarse en archivos
individuales.

Este programa es Publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los ingresos que aportan los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos

Plazo maximo de Respuesta ‘ 3 dias habiles ‘

Vigencia ‘ 1 febrero 2021 al 31 enero 2022

Plazo apercibimiento \ 3 dias habiles |

Tipo de ficta ‘ Afirmativa



http://corregidora.gob.mx/unmer/rmts/

Se proporciona un Otorgamiento de Registro.

Documentacion solicitada y Otorgamiento.

Lunes a Viernes 8:30- 16:30 hrs.

Inscricpion: $1,500.00 Renovacion: $1,270.00 Actualizacién $695.00

No Aplica

Cumplir con toda la documentacién requerida.

Articulos 21, primer parrafo, y 22. de la Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro, publicada en el Periddico oficial "La Sombra de Arteaga". Articulo 34,
Fraccion lll, numeral 2 de la Ley de Ingresos del Municipio de Corregidora para el ejercicio fiscal vigente, publicada el 7 de diciembre de 2019.

Direccién de Evaluacion de Obra Publica.
Secretaria de Control y Evaluacion.

Nombre del Responsable: Ing. José Joaquin Gardufio Ortiz

Cargo: Director de Evaluacion de Obra Publica A través de la pagina www.corregidoraenlinea.gob.mx en el enlace de Padrén de

Adscripcion: Secretaria de Control y Evaluacion Contratistas.
Direccién de Evaluacién en Procesos de Obra Publica del Centro de Atencion

Correo Electrénico: jose.garduno@corregidora.gob.mx Municipal de Corregidora.
Ex hacienda el Cerrito, Nimero 100, El Pueblito, Corregidora, Qro.
Domicilio: Ex hacienda el Cerrito No. 100 Col El Pueblito, Corregidora, Qro. Tel. 2096000 Ext. 8056

Teléfono: 2096000 Ext 2038

Direccion de Responsabilidades Administrativas Comision de Mejora Regulatoria del Municipio de Corregidora, Qro.
Licenciada Ana Victoria Martinez Pérez Arg. Jorge Salvador Avendano Meléndez
Titular de la Unidad Investigadora Comisionado de Mejora Regulatoria

Licenciada Mariana Baez Calderdn L L ) .
Direccion de Atencion Ciudadana adscrita a la Jefatura de Gabinete

Titular de la Unidad de Contraloria Social
Secretaria de Control y Evaluacion de Corregidora, Querétaro. Correo Electrénico: mejora.regulatoria.corregidora@gmail.com

Correo: marianabaez.oiccorregidora@gmail.com
Edificio 1, Planta Baja, Centro de Atencién Municipal, ubicado en: Ex Hacienda |Edificio 1, Planta Baja, Centro de Atencién Municipal, ubicado en: Ex Hacienda El
El Cerrito nimero 100, El Pueblito Corregidora, Querétaro. Cerrito nimero 100, El Pueblito Corregidora, Querétaro.

Teléfono:2096000 ext 3014 y 2062 Teléfono:2096000 ext 8045



mailto:marianabaez.oiccorregidora@gmail.com

