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DATOS DEL ESTABLECIMIENTO 

Nombre del Negocio: 
 

 

Ubicación (Calle y Número): 
 

 

Entre las Calles: 
 

 

Colonia o Fraccionamiento: 
 

 

Clave Catastral: 
 

 

Dictamen de Uso de Suelo: 
 

 

Giro: 
 

 

No. Empleados: 
 

 

 
MODIFICACION O BAJA 

1 
 

BAJA Motivo:   

2 
 CAMBIO DE DENOMINACIÓN 

COMERCIAL 
Nuevo:  

3 
 

CAMBIO DE DOMICILIO Nuevo: 

4 
 CAMBIO O AMPLIACIÓN DE 

ACTIVIDAD 
Nuevo: 

5 

 

TRASPASO O CAMBIO DE 

RAZÒN SOCIAL 

Nombre y Firma del Nuevo Propietario 

 

________________________________________________________________________________________________ 

Nombre y Firma del Anterior Propietario: 

 

 

 

CROQUIS DE LOCALIZACIÓN 

 

 

 

 

 

FIRMA DEL TITULAR                              
FM-1130-003 REV 5 

 

DATOS DEL SOLICITANTE     (Favor de llenar con letra de molde ) 

Nombre o Razón Social: 

RFC: Correo Electrónico: Teléfono: 

     MODIFICACIÓN A LICENCIA MUNICIPAL DE 
FUNCIONAMIENTO 

Fecha:          /              / No. Exp.________________ Lic. Func._________________ 
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BAJA: 

1.- Original y Copia de la Licencia de Funcionamiento (Debiendo estar al corriente en sus pagos) 

2.- Copia de la Identificación del Titular  
  

 

CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL: 
 

1.- Original de la Licencia de Funcionamiento (Debiendo estar al corriente en sus pagos)  

 

CAMBIO DE DOMICILIO: 
 

1.- Copia del Dictamen de Uso de Suelo del nuevo domicilio, compatible con el giro pretendido 

2.- Copia del Pago Predial (vigente) del nuevo domicilio en caso de Plazas comerciales 

3.- Comprobante de Domicilio. 

4.- Original de la Licencia de Funcionamiento (Debiendo estar al corriente en sus pagos) 

5.- Contrato de arrendamiento 

6.- Visto Bueno que aplique según el giro (Protección Civil, Medio Ambiente) 

7.- Para zonas irregulares, Visto Bueno según corresponda (Delegación, Asociación de Colonos, Vecinos)  

 

CAMBIO O AMPLIACION DE ACTIVIDAD: 

Según el giro que se pretenda, deberá apegarse a los requisitos que le señale el Auxiliar de Ventanilla 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COSTOS TRÁMITE 

 

 

 

*IMPORTANTE. Para realizar cualquier modificación, la Licencia Municipal de Funcionamiento deberá 

estar vigente (al corriente en sus pagos), así como presentar la documentación requerida completa. 

Cambio, modificación o ampliación del giro. $375.00 

Cambio en denominación comercial, cambio de titular, cambio de 

domicilio, traspaso o cambio de razón social. 
$190.00 

 
MODIFICACIÓN A LICENCIA MUNICIPAL DE 

FUNCIONAMIENTO 
 

Requisitos para Modificación a la Licencia: 

El presente formato y copia de los documentos requeridos deberán ser presentados en la Ventanilla Única de Gestión del Centro de Atención 
Municipal (CAM), que se encuentra ubicado en Calle Ex Hacienda El Cerrito No. 100, El Pueblito, Corregidora, Querétaro. Teléfono 209 6000 
ext. 7506 y ext. 8030 y en Av. Prolongación candiles 204 col. Camino real 76900 en plaza candiles   tel. 8880430  ext. 3007  

Por Normatividades Federales, Estatales y/o de las diferentes dependencias Municipales, si se considera necesario requerir algún documento 
adicional no especificado en el presente Manual, será necesario presentarlos previo inicio de operaciones ya que en caso contrario se hará 
acreedor a las sanciones correspondientes. 

TRASPASO O CAMBIO DE RAZON SOCIAL: 

1.- Identificación del Nuevo y Anterior Propietario 

2.- Comprobante de Alta en Hacienda (Constancia RFC) del Nuevo Propietario 

3.- Acta Constitutiva y Poder Notarial (En caso de ser Persona Moral) 

4.- Solicitud Firmada por el Nuevo y Anterior Propietario 

5.- Original de la Licencia de Funcionamiento (Debiendo estar al corriente en sus pagos)  

6.- Contrato de arrendamiento 


