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… 

De conformidad con el artículo 9, fracción III, de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el CONAC 

emitirá lineamientos para el establecimiento de un sistema de costos, en los que se definirá el método de 

valuación y otros elementos. 

Dice: 

5. Estimación para cuentas incobrables. 

... 

b) El ente público cuando menos anualmente analizará las cuentas por cobrar y procederá a 

identificar y relacionar aquellas con características de incobrabilidad las cuales deberán ser 

aprobadas por la autoridad correspondiente. 

Mejora:
 

5. Estimación para cuentas incobrables. 

...
 

b)
 

El ente público al cierre del ejercicio analizará las cuentas por cobrar y procederá a identificar y 

relacionar aquellas con características de incobrabilidad las cuales deberán ser aprobadas por la 

autoridad correspondiente.
 

Dice:
 

11. Bienes no localizados.
 

…
 

a)
 

Como resultado de la realización de inventarios los bienes no sean localizados se efectuarán las 

investigaciones necesarias para su localización. Si una vez agotadas las investigaciones 

correspondientes los bienes no son encontrados, se levantará el acta administrativa.
 

b)
 

El bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el ente público deberá levantar acta 

administrativa haciendo constar los hechos, así como cumplir los demás actos y formalidades 

establecidas
 
en la legislación aplicable en cada caso. En los que se requiera la transmisión de 

dominio a favor de las aseguradoras, se procederá previamente a su desincorporación del 

régimen de dominio público.
 

Mejora:

 

11. Bienes no localizados.
 

…

 
a)

 

Como resultado de la realización de inventarios los bienes no sean localizados se efectuarán las 

investigaciones necesarias para su localización. Si una vez agotadas las investigaciones 

correspondientes los bienes no son encontrados, se efectuaran los trámites legales 

correspondientes.

 
b)

 

El bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el ente público deberá levantar acta 

administrativa haciendo constar los hechos, así como cumplir los demás actos y formalidades 

establecidas en la legislación aplicable en cada caso. 

 

 5.

 

Lineamientos Generales del Sistema de Contabilidad Gubernamental Simplificado para 

los Municipios con menos de 25 mil habitantes, publicados en el Diario Oficial de la 

Federación el 13 de diciembre de 2011.

 

 

TEXTO

 Dice:

 

Gasto Ejercido-Pagado (simultáneo):

 El registro de los momentos contables … 7000 Inversiones Financieras y Otras Provisiones y 

9000 Deuda Pública, en los cuales ...

 Mejora:

 

Gasto Ejercido-Pagado (simultáneo):

 El registro de los momentos contables … 7000 Inversiones Financieras y Otras Provisiones, en 

los cuales ...
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SEGUNDO.- En cumplimiento con los artículos 7, cuarto y quinto transitorios de la Ley General de 

Contabilidad Gubernamental, los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federación, los estados y el 

Distrito Federal; los ayuntamientos de los municipios; los órganos político-administrativos de las 

demarcaciones territoriales del Distrito Federal; las entidades de la administración pública paraestatal, ya 

sean federales, estatales o municipales y los órganos autónomos federales y estatales, deberán 

implementar, con carácter ob ligatorio, las Mejoras a los documentos aprobados por el CONAC a 

partir del 1 de enero  de 2013.
 

TERCERO.- Al implementar lo previsto en las presentes Mejoras a los documentos aprobados 

por el CONAC, las autoridades en materia de Contabilidad Gubernamental y Presupuestal que 

corresponda en los poderes ejecutivos federal, locales y municipales establecerán la forma en que las 

entidades paraestatales y paramunicipales, respectivamente atendiendo a su naturaleza, se ajustarán al 

mismo. Lo anterior, en tanto el
 
Consejo Nacional de Armonización Contable emite lo conducente.

 

CUARTO.- De conformidad con los artículos 1 y 7 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, 

los gobiernos de las entidades federativas deberán adoptar e implementar las decisiones del CONAC, vía la 

adecuación de sus marcos jurídicos, lo cual podría consistir en la eventual modificación o formulación de 

leyes o disposiciones administrativas de carácter local, según sea el caso.
 

QUINTO.-
 

De acuerdo con lo previsto en el artículo 1 de la Ley General de Contabilidad 

Gubernamental, los gobiernos de las entidades federativas deberán coordinarse con los gobiernos 

municipales para que logren contar con un marco contable armonizado, a través del intercambio de 

información y experiencias entre ambos órdenes de gobierno.
 

SEXTO.-
 
En términos de los artículos 7 y 15 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el 

Secretario Técnico llevará un registro público en una página de Internet de los actos que los gobiernos de 

las entidades federativas, municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal realicen para la 

adopción e implementación de las presentes mejoras. Para tales efectos, los gobiernos de las entidades 

federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales del Distrito Federal remitirán al Secretario 

Técnico la información relacionada con dichos actos. Dicha información deberá ser enviada a la dirección 

electrónica conac_sriotecnico@hacienda.gob.mx, dentro de un plazo de 15 días hábiles contados a partir 

de la conclusión del

 

plazo fijado por el CONAC.

 
SEPTIMO.-

 

En términos del artículo 15 de la Ley de Contabilidad, la Secretaría de Hacienda y Crédito 

Público, no podrá inscribir en el Registro de Obligaciones y Empréstitos, las obligaciones de Entidades 

Federativas y Municipios que no se encuentran al corriente con las obligaciones contenidas en esta Ley.

 NOVENO.-

 

En cumplimiento a lo dispuesto por el artículo 7, segundo párrafo de la Ley de 

Contabilidad, las

 

Mejoras a los documentos aprobados por el CONAC

 

serán publicadas en el Diario 

Oficial de la Federación, así como en los medios oficiales de difusión escritos y electrónicos de las 

Entidades Federativas. En el caso de los Municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal, 

podrán publicarlos en sus páginas electrónicas o en los medios oficiales escritos.

 En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las trece horas del día 28 de noviembre del año dos 

mil doce, con fundamento en los artículos 11 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, 12, 

fracción IV, y 64 del Reglamento Interior de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, el Titular de la 

Unidad de Contabilidad Gubernamental de la Subsecretaría de Egresos de la Secretaría de Hacienda y 

Crédito Público, en mi calidad de Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonización Contable, 

HAGO CONSTAR

 

Y CERTIFICO

 

que el documento consistente en 12 fojas útiles, impresas por el 

anverso, rubricadas y cotejadas, denominado Mejoras a los documentos aprobados por el CONAC, 

corresponde con el texto aprobado por el Consejo Nacional de Armonización Contable, mismo que estuvo 

a la vista de los integrantes de dicho Consejo en su tercera reunión, celebrada el 28 de noviembre de dos 

mil doce, situación que se certifica para los efectos legales conducentes.- El Secretario Técnico del 

Consejo Nacional de Armonización Contable, José Alfonso Medina y Medina.- Rúbrica. 
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Lic. José Ernesto Bejarano Sánchez, Secretario del 
Ayuntamiento de Corregidora, Qro., en uso de las facultades 
que me confiere el artículo 15 fracciones IV y V del Reglamento 
Orgánico de la Administración Pública del Municipio de Corregidora, 
Qro., hago constar y  

 
 
Que en Sesión Ordinaria de Cabildo de fecha 25 de  enero de 
2013, el H. Ayuntamiento de Corregidora, Qro., aprobó el Acuerdo 
relativo a la   Autorización de Regularización, Autorización de 
Nomenclatura, Licencia de Ejecución de Obra y Venta 
Provisional de Lotes del Asentamiento Humano Irregular 
denominado “Ampliación José María Truchuelo”, ubicado en 
la Fracción Primera de la Parcela 54 Z-8 P1/2  con una 
superficie de 57,483.943m², Ejido Los Olvera, Municipio de 
Corregidora, Qro., el cual señala textualmente:  
 
“Con fundamento en la fracción I del Artículo 6°, 115 
fracción V incisos D) y F) de la Constitución Política de los 
Estados Unidos Mexicanos;  35 de la Constitución Política del 
Estado de Querétaro; 1º, 9, 13, 14 fracciones II y III, 16, 
fracciones I, XII, XIII y XIX, 17, 82, 83, 109,  111, 112, 113, 
114, 119, 137, 138, 139, 143, 147, 154, fracción III

 
9° 

fracciones II y III de la Ley General de Asentamientos 
Humanos; 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14 y 15 de la Ley 
para la Regularización de los Asentamientos Humanos 
Irregulares del Estado de Querétaro vigente; 30 fracción II 
inciso D)

 
de la Ley Orgánica Municipal del Estado de 

Querétaro; 15
 
fracción XVII y 34, Punto 1 fracción VIII del 

Reglamento Interior del Ayuntamiento de Corregidora, Qro. 
y;

 
 

C E R T I F I C O

C O N S I D E R A N D O
 

 1.
 
Que de conformidad con la Constitución Política de los Estados 

Unidos Mexicanos y Constitución Política del Estado de Querétaro, 
los Municipios poseen personalidad jurídica y patrimonio propios y se 
encuentran facultados para aprobar las disposiciones que organicen 
la administración pública municipal que regulen las materias, 
procedimientos, funciones y servicios públicos de su competencia. 
Por ello corresponde al H. Ayuntamiento  resolver lo referente a la  
Autorización de Regularización, Autorización de 
Nomenclatura, Licencia de Ejecución de Obra y Venta 
Provisional de Lotes del Asentamiento Humano Irregular 
denominado “Ampliación José María Truchuelo”, ubicado en 
la Fracción Primera de la Parcela 54 Z-8 P1/2  con una 
superficie de 57,483.943m², Ejido Los Olvera, Municipio de 
Corregidora, Qro.,

 
radicado en esta Secretaría del Ayuntamiento, 

en el Expediente DAC/CAI/096/2012
 
AMPLIACIÓN JOSÉ 

MARÍA TRUCHUELO.
 

 2.

 

Que de conformidad con el Código Urbano para el Estado de 
Querétaro, los Ayuntamientos tienen la facultad de controlar y vigilar 
la utilización del suelo en sus jurisdicciones territoriales de acuerdo a 
los Planes y Programas de Desarrollo Urbano Municipal, declaratorias 
de uso, destino y reservas territoriales debidamente aprobados, 
publicados e inscritos en el Registro Público de la Propiedad que 
corresponda, así como otras leyes o reglamentos aplicables.

 
 3. 

 

Que los

 

usos de suelo se refieren a la actividad específica a la 
que se encuentra dedicado o se pretende dedicar un predio debido a 
su conformación física, crecimiento de los centros poblacionales, 
cambios económicos, sociales y demográficos entre otros, teniendo
la posibilidad de modificación debido a estas u otras circunstancias.

 

4. Que en fecha 31 de agosto de 2010, se recibió en la Secretaría 
del Ayuntamiento, oficio número 1.8.22.1/T/3133/2010, expedido 
por la Lic. Ana Cristina Díaz Miramontes, Delegada de la Comisión 
para la Regularización de la Tenencia de la Tierra, Delegación 
Querétaro, en el que solicita la Autorización de Regularización, 
Autorización de Nomenclatura, Licencia de Ejecución de Obras y 
Venta Provisional de Lotes del Asentamiento Humano denominado 
“Ampliaciòn José María Truchuelo”, ubicado en la Parcela 54 Z -8 P 
1/2 del Ejido Los Olvera, con una superficie de 57,483.943m², 
Municipio de Corregidora, Qro. 
 
5. Se recibió en la Secretaría del Ayuntamiento la Opinión Técnica 
número DDU/DACU/OT/002/2013, expedido por la Secretaría de 
Desarrollo Urbano y Obras Públicas, relativo a Autorización de 
Regularización, Autorización de Nomenclatura, Licencia de Ejecución 
de Obras y Venta de Lotes del Asentamiento Humano denominado 
“Ampliaciòn José María Truchuelo”, ubicado en la Parcela 54 Z -8 P 
1/2 del Ejido Los Olvera, con una superficie de 57,483.943m²,

 
Municipio de Corregidora, Qro., desprendiéndose en resumen lo 
siguiente:

 

5.1
 
El Registro Agrario Nacional expide Título de Propiedad 

No. 000000000220 de fecha 06 de diciembre de 1996 a 
favor del C. Rafael Badillo Olvera, del predio ubicado en la 
Parcela 54 Z-8 P1/2 del Ejido Los Olvera, con superficie de 
8-74-44.17 has.,  inscrito en el Registro Público de la 
Propiedad y de Comercio bajo el folio real no. 
00046836/0001 de fecha 17 de febrero de 1997.

 
 5.2

 
Mediante Escritura Pública núm. 19,753 de fecha 23 de 

abril del 2004, ante el Lic. Santos Jesús Martínez Reséndiz, 
Titular de la Notaría Pública Número veinte de este Partido 
Judicial y su Distrito, el Sr.

 
Rafael Badillo Olvera, otorga un 

Poder Especial para Pleitos y Cobranzas, Actos de 
Administración y de Riguroso  Dominio con carácter de 
irrevocable, a favor del Sr. J. Jesús Guerrero Guerrero, 
inscrita en el Registro Público de la Propiedad y de Comercio

 bajo el folio inmobiliario 00046836/0003 de fecha 23 de abril 
de 2010.

 
 5.3 Mediante Escritura Pública núm. 31,289 de fecha 18 de 
abril del 2012, ante el Lic. Santos Jesús Martínez Reséndiz,  
Titular de la Notaría Pública Número veinte de este Partido 
Judicial y su Distrito, el Sr. J. Jesús Guerrero Guerrero, en su 
carácter de apoderado de los señores Rafael Badillo Olvera e 
Ignacia Olvera Morales, otorga poder general para pleitos y 
cobranzas, actos de administración y dominio, con el 
carácter de irrevocable, a favor de la Comisión para la 
Regularización de la Tenencia de la Tierra, inscrita en el 
Registro Público de la Propiedad y de Comercio bajo el folio 
inmobiliario 00046836/0004 de fecha 15 de mayo de 2012.

  
 
5.5 Mediante Escritura Pública 30,638 de fecha 14 de 
octubre de 2011, ante el Lic. Santos Jesús Martínez 
Reséndiz, Notario Titular de la Notaria número veinte, de 
este Partido Judicial y su Distrito, se formaliza la constitución 
de la Asociaciòn Civil “Ampliaciòn José Ma. Truchuelo”, A.C., 
quedando el Sr. Blas Hernández Alonso como Presidente, el 
Sr. Rosendo Noel Espino Sánchez como Secretario y el Sr. 
Alejandro Quezada Tadeo como Tesorero, inscrita en el 
Registro Público de la Propiedad y de Comercio bajo el folio 
de personas morales No. 00010389/0001 de fecha 03 de 
octubre de 2002.

 
 
5.6 Mediante oficio SG/DMPC/089/012  de fecha 7 de 
diciembre de 2012, la Dirección de Protección Civil emite 
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Opinión de Grado de Riesgo Bajo sobre el predio del 
Asentamiento por lo que no lo considera como zona de 
riesgo.  
 
5.7 El día 12 de julio del 2010, celebraron Convenio de 
Coordinación para el Desarrollo Urbano y la Regularización 
Integral de Asentamientos Humanos en el Municipio de 
Corregidora, La Comisión para la Regularización de la 
Tenencia de la Tierra y El Municipio de Corregidora. 
 
5.8 Mediante oficio DDU/726/2001 de fecha 24 de 
septiembre del 2001, expediente SP-074/01, la Dirección de 
Desarrollo Urbano, autorizó al C. Rafael Badillo Olvera, la 
subdivisión del predio identificado como parcela 54 Z-8 P1/2 
del Ejido Los Olvera, con superficie de 87,444.175 m², en 
dos fracciones, la primera de 57,483.943m², y la segunda de 
29,960.232 m². 
 
5.9 Mediante oficio SEDUR 713/2002, expediente USM-
208/02 de fecha 11 de septiembre de 2002, la entonces 
denominada Secretaría de Desarrollo Urbano, Obras Pública 
y Medio Ambiente, otorgó al C. Rafael Badillo Olvera, 
dictamen de uso de suelo factible para ubicar 
exclusivamente un Fraccionamiento Habitacional de 230 
viviendas,  en la parcela 54 Z-8 P1/2 del Ejido Los Olvera, 
Municipio de Corregidora, Qro.  
 
5.10 Mediante oficio SEDESU/094/2004 de fecha 23 de 
enero de 2004, la Secretaría de Desarrollo Sustentable 
otorgó al C. Rafael Badillo Olvera, Visto Bueno a conjunto 
habitacional condicionado para ubicar un Fraccionamiento de 
230 viviendas unifamiliares,

  
 
5.11 Mediante oficio SDUOP/DDU/237/2008 de fecha 25 de 
febrero de 2008, la Secretaría de Desarrollo Urbano y Obras 
Públicas, otorgó al C. Blas Hernández Alonso y C. Rafael 
Badillo Olvera, Modificación a Visto Bueno de proyecto de 
lotificación, para el predio ubicado en la fracción primera de 
la parcela 54 del Ejido Los Olvera, autorizado mediante oficio 
SEDESU/094/04 de fecha 23 de enero de 2004, mismo que 
queda sin efecto.

 
 5.12 Mediante oficio SDUOP/DDU/DACU/1972/2012 de 
fecha 12 de junio de 2012, la Secretaría de Desarrollo 
Urbano y Obras Públicas, otorgó a la M. en D. Ana Cristina 
Díaz Miramontes, Delegada Federal de la Comisión para la 
Regularización de la Tenencia de la Tierra, Modificación de 
Visto Bueno de Proyecto de Lotificación para el 
Fraccionamiento denominado “Ampliaciòn José María 
Truchuelo “, ubicado en la Fracciòn primera de la Parcela 54 
Z-8 P1/2 del Ejido Los Olvera, para un total de 210 lotes 
(183 habitacionales, 24 comerciales, 1 equipamiento y 2 
áreas verdes), y deja sin efecto el Visto Bueno de fecha 25 
de febrero de 2008, emitido mediante oficio 
SDUOP/DDU/237/2008.

 
 5.13 Mediante oficio 1.8.22.1/T/3133/2012 de fecha 31 de 
agosto de 2012, La M. en D. Ana Cristina Díaz Miramontes, 
Delegada Federal de la Corett, solicitó a la Secretaría del 
Ayuntamiento, el  Acuerdo de Cabildo por el que se aprueba 
lo relativo a la Autorización de Regularización, Autorización 
de Nomenclatura, Licencia de Ejecución de Obra y Venta de 
Lotes del Asentamiento Humano denominado “Ampliación 
José María Truchuelo”, ubicado en la parcela 54 Z -8 P 1/2 
del Ejido Los Olvera, Municipio de Corregidora, Qro.

5.14 Mediante oficio SEGOB/266/2012 de fecha 18 de 
septiembre de 2012 la Secretaría de Gobierno informa la 
antigüedad y los porcentajes de ocupación y los servicios 
públicos prestados en el asentamiento a esta Dependencia.

 
5.15 Mediante oficio SAY/DAC/1957/2012 de fecha 05 de 
septiembre de 2012, el Lic. Gustavo Zepeda Ruíz, Secretario 
del Ayuntamiento, solicita a la Secretaría de Desarrollo 
Urbano y Obras Públicas, Opinión Técnica para 
Regularización del Asentamiento Humano Irregular 
denominado “Ampliaciòn José María Truchuelo”, ubicado en 
la Parcela 54 Z-8 P1/2 del Ejido Los Olvera, del Municipio de 
Corregidora. 
 
5.16 La superficie total del Asentamiento Humano Irregular 
denominado “Ampliaciòn José María Truchuelo” se desglosa 
de la siguiente manera:

 
 
 

5.17 Con el objeto de verificar el cumplimiento de los 
requisitos de acuerdo al Convenio de Coordinación que 
celebran el Gobierno Federal y el Municipal, la Secretaría de 
Gobierno mediante oficio SEGOB/266/2012 de fecha 18 de 
septiembre de 2012, informa que la ocupación real de dicho 
asentamiento es el 60% de los lotes que lo conforman,  
20% de urbanización, electrificación y alumbrado en 
servicio, agua sin conectar y drenaje en uso y

 

cuenta con 10 
años de antigüedad.

 
 5.18 Que de acuerdo al Convenio, el asentamiento en 
cuestión se trata de un Asentamiento Humano Irregular, no 
un fraccionamiento y al estar ante una situación de hecho, y 
contar con Modificación de Visto Bueno de acuerdo

 

al oficio 
SDUOP/DDU/DACU/1972/2012 de fecha 12  de junio de 
2012, se acepta recibir en donación para áreas verdes la 
superficie de 151.48 m² que corresponden al 0.26% de la 
superficie total del predio, más 3,434.08m² por área de 
equipamiento que corresponden al 5.97% de la superficie 
total del predio.

 
 
5.19 Así mismo se deberá transmitir a favor del Municipio 
de Corregidora la superficie de 19,884.52 m², la cual 
representa el 34.59% del total de la superficie del predio, 
por concepto de vialidades del asentamiento humano 
irregular.

 
 
5.20 Referente a la Nomenclatura propuesta por la 
Asociación de Colonos para las Calles que integran el 
asentamiento, se indica en el plano anexo y es la siguiente;

21 DE MARZO;

 
1º. DE MAYO;

 
5 DE MAYO:

 
PRIV. 16 DE SEPTIEMBRE;

 
16 DE SEPTIEMBRE;
5 DE FEBRERO;

CUADRO DE SUPERFICIES
 

USO
 

SUPERFICIE  m²
 

ÁREA 
VENDIBLE

 

34,013.85
 

59.17
 

ÁREA VERDE
 

151.48
 

0.26
 AREA DE 

EQUIPAMIEN
TO

 

3,434.08
 

5.97
 

ÁREA
 

DE 
VIALIDADES

 

19,884.52
 

34.59
 

ÁREA TOTAL
 

57,483.94
 

100.00 
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BLVD. DE LAS AMERICAS;  
AV. CASA BLANCA;  
PRIV. LAS AMERICAS;  
1810; y  
CERRO DEL ZAMORANO.  

6. Derivado de lo mencionado en los Considerandos anteriores, la 
Secretaría de Desarrollo Urbano y Obras Públicas emitió las 
siguientes:   

 “CONSIDERACIONES TÉCNICAS:  

6.1 Con base a los puntos anteriormente expuestos esta 
Secretaría considera FACTIBLE  la  Regularización del 
Asentamiento Humano denominado “Ampliaciòn José María 
Truchuelo”  y nomenclatura, ubicado en la parcela 54  Z -8 P1/2 
del Ejido Los Olvera, de este Municipio, con una superficie de 
57,483.943 m².

 
 
6.2

 
Lo anterior de acuerdo al Convenio de Colaboración que 

celebran el Gobierno Federal a través de la Comisión para la 
Regularización de la Tenencia de la Tierra y el Gobierno 
Municipal. En virtud de contar con el

 
Dictamen de Uso de Suelo 

con expediente No. USM-208/02 de fecha 11 de septiembre del 
2002, que en base a la consulta del Plan Parcial de Desarrollo 
Urbano del Centro de población del Pueblito, encontrándose el 
predio en zona de VIVIENDA MEDIA, (con densidad de 200 
Hab/Ha) y sobre vialidades primarias en proyecto, por lo que, 
dada la superficie del predio y el uso de suelo asignado a la 
zona, se dictaminó factible.

 
 6.3

 
En Escrituras de Propiedad individuales que se emitan a 

favor de los poseedores de los inmuebles, se incluirán las 
cláusulas restrictivas para asegurar que los lotes no se 
subdividirán en otros de dimensiones menores que las 
autorizadas y que los mismos se destinarán a los fines y usos 
para los cuales fueron aprobados, pudiendo en cambio 
fusionarse sin cambiar el uso ni la densidad de los mismos.

 
 6.4 Se deberá dar cumplimiento a las siguientes condicionantes:

 
A) La Comisión para la Regularización de la Tenencia de la 
Tierra, escriturará dichas áreas a favor del Municipio de 
Corregidora en un plazo máximo a 60 días a partir de la 
publicación de la autorización.

 
 B) Asimismo la Asociaciòn Civil denominada “Ampliaciòn 
José Ma. Truchuelo”, A.C., deberá celebrar en un plazo 
máximo a 90 días a partir de la publicación de la 
autorización, un convenio de participación con el 
Ayuntamiento para garantizar la ejecución y conclusión de 
las obras de urbanización faltantes del asentamiento 
humano, con la dotación de servicios e infraestructura 
correspondientes, presentando un programa de obras de 
urbanización y su ejecución bajo los lineamientos que 
acuerden en dicho convenio. En tanto, la Asociación será 
responsable de la operación y mantenimiento de las obras y 
servicios antes mencionados hasta que no se lleve a cabo la 
entrega del mismo al Ayuntamiento Municipal.

 
 
C) Se procedió a realizar el análisis correspondiente, 
verificando en los archivos de la Dirección de Desarrollo 
Urbano Municipal que la nomenclatura propuesta no se 
repite en ninguna de las calles existentes

 

en la zona, por lo 
que se considera factible la nomenclatura, como a 
continuación se indica.

21 DE MARZO; 
1º. DE MAYO; 
5 DE MAYO; 
PRIV. 16 DE SEPTIEMBRE;  
16 DE SEPTIEMBRE; 
5 DE FEBRERO; 
BLVD. DE LAS AMERICAS; 
AV. CASA BLANCA;  
PRIV. LAS AMERICAS;  
1810; y 
CERRO DEL ZAMORANO. 
 

6.5 En el caso que el H. Ayuntamiento de Corregidora autorice la 
Regularización del Asentamiento Humano Irregular denominado 
“Ampliaciòn José María Truchuelo”, para dar cumplimiento a la Ley 
de Ingresos del Municipio de Corregidora la Comisión para la 
Regularización de la Tenencia de  la Tierra deberá promover ante la 
Secretaría de Tesorería y Finanzas del Municipio la exención de pago 
por conceptos de Impuestos y Derechos por Superficie vendible, 
Licencia para Fraccionar y Nomenclatura  del Fraccionamiento...”.  
 
Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, el H. 
Ayuntamiento de Corregidora, Qro.,  en el Punto 5 numeral III  
inciso a), de la orden del día, aprobó por unanimidad de votos, el 
siguiente: 
 

A C U E R D O
 

 
“PRIMERO. SE AUTORIZA LA REGULARIZACIÓN DEL 
ASENTAMIENTO HUMANO DENOMINADO “AMPLIACIÓN 
JOSÉ MARÍA TRUCHUELO”, ubicado en la Parcela 54 Z-8 P 1/2 
del Ejido Los Olvera, con una superficie de 57,483.943 m²., 
Municipio de Corregidora, Qro.

  
 
SEGUNDO. Que la superficie total del Asentamiento Humano 
denominado “Ampliaciòn José María Truchuelo”, ubicado en la 
Parcela 54 Z-8 P 1/2 del Ejido Los Olvera, con una superficie de 
57,483.943 m²., Municipio de Corregidora, Qro., establecida en el

 Considerando 5.16,
 

del presente Acuerdo, se conforma de la 
siguiente manera:

 

TERCERO. SE AUTORIZA LA NOMENCLATURA
 

para el 
Asentamiento Humano denominado “Ampliaciòn José María 
Truchuelo”, ubicado en la Parcela 54 Z -8 P 1/2 del Ejido Los Olvera, 
con una superficie de 57,483.943 m²., Municipio de Corregidora, 
Qro., tal y como se establece en el

 
Considerando 6.4 inciso C)

 del  presente Acuerdo.
 

 CUARTO. SE AUTORIZA LA LICENCIA DE EJECUCIÓN DE 
OBRAS

 
para el Asentamiento Humano denominado “Ampliaciòn 

CUADRO DE SUPERFICIES
 USO

 
SUPERFICIE  m²

 ÁREA 
VENDIBLE

 

34,013.85
 

59.17
 

ÁREA VERDE
 

151.48
 

0.26
 AREA DE 

EQUIPAMIEN
TO

 

3,434.08
 

5.97
 

ÁREA DE 
VIALIDADES

 

19,884.52
 

34.59
 

ÁREA TOTAL
 

57,483.94
 

100.00 
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José María Truchuelo”, ubicado en la Parcela 54 Z -8 P 1/2 del Ejido 
Los Olvera, con una superficie de 57,483.943 m².., Municipio de 
Corregidora, Qro.  
 
QUINTO. SE AUTORIZA LA VENTA PROVISIONAL DE LOTES
para el Asentamiento Humano denominado “Ampliaciòn José María 
Truchuelo”, ubicado en la Parcela 54 Z -8 P 1/2 del Ejido Los Olvera, 
con una superficie de 57,483.943 m²., Municipio de Corregidora, 
Qro.  
 
SEXTO. Se deberá dar cumplimiento a las obligaciones impuestas y 
establecidas en los  Considerandos 6.3, 6.4 incisos A), B) C) y 
6.5  en el término establecido en el presente Acuerdo., debiendo 
remitir copia de su cumplimiento a la Secretaría de Desarrollo 
Urbano y Obras Públicas, Secretaría de Administración Municipal y a 
la Secretaría del Ayuntamiento.

 
 
SÉPTIMO. Se otorgan las autorizaciones a que  hacen referencia los 
puntos de acuerdo anteriores (del

 
PRIMERO AL SEXTO del presente 

instrumento), con la finalidad de que tanto el promovente como la 
Corett, realicen con certeza los trámites exigidos por el Registro 
Público de la Propiedad y del Comercio y dependencias 
gubernamentales estatales y municipales que correspondan en base 
a la legislación aplicable y los manuales de procedimientos 
respectivos. 

 
 OCTAVO. Se instruye a las Secretarías de Desarrollo Urbano y 
Obras Públicas, de Gobierno, de Tesorería y Finanzas y de 
Administración para que en el ámbito de sus respectivas 
competencias den puntual seguimiento y realicen los trámites que 
les correspondan para el debido cumplimiento del presente Acuerdo.

 NOVENO. En caso de incumplir con cualquiera de las disposiciones 
del presente Acuerdo, se tendrá por revocado el mismo.

 
 T R A N S I T O R I O S 

 
 PRIMERO. Publíquese por una sola ocasión, en el Periódico Oficial 
de Gobierno del Estado, “La Sombra de Arteaga”, en la Gaceta 
Municipal a costa del Municipio de Corregidora.

 
 SEGUNDO. El presente entrará en vigor el día de su publicación en 
la Gaceta Municipal.

 
 TERCERO.-

 

El presente Acuerdo, deberá protocolizarse e inscribirse 
en el Registro Público de la Propiedad y de Comercio de Gobierno 
del Estado, en un plazo no mayor de cuarenta y cinco días hábiles 
contados a partir de la notificación de la autorización del presente, 
con costo para la Asociación “Ampliaciòn José Ma. Truchuelo”, A.C., 
y una vez realizado lo anterior, deberá remitir copia certificada a la 
Secretaría del Ayuntamiento.

 
 
CUARTO. Notifíquese personalmente lo anterior a los titulares de la 
Comisión para la Regularización de la Tenencia de la Tierra 
(CORETT), la Secretaría de Gobierno del Estado, Secretaría de 
Desarrollo Urbano y Obras Públicas de Gobierno del Estado, 
Dirección de Catastro de Gobierno del Estado, Registro Público de la 
Propiedad y del Comercio del Estado, Secretaría de Desarrollo 
Urbano y Obras Públicas, Secretaría de Gobierno, Tesorería y 
Finanzas Públicas y Secretaría de Administración....”.

 
 
EL PUEBLITO CORREGIDORA, QRO., A 22 DE ENERO DE 
2013. ATENTAMENTE. COMISIÓN DE DESARROLLO URBANO, 
C. LUIS ANTONIO ZAPATA GUERRERO, PRESIDENTE 
MUNICIPAL Y DE LA COMISIÓN; LIC. ROBERTO IBARRA 
ANGELES, REGIDOR; MAC ARQ. FERNANDO JULIO CÉSAR 

OROZCO VEGA, REGIDOR; C. RUTH UGALDE VERGARA, 
REGIDORA;  PROF. HUMBERTO CAMACHO IBARRA, 
REGIDOR; C. RAMÓN BECERRA ARIAS, REGIDOR; C. JOSÉ 
PORFIRIO CAMPOS MENDOZA, SÍNDICO MUNICIPAL. 
RUBRICAN ---------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------- 
 
Se expide la presente certificación en El Pueblito, 
Corregidora, Qro., a los 25 (veinticinco) días del mes de 
enero de 2013 (dos mil trece). 
 
 

A T E N T A M E N T E  
“ACCIÓN DE TODOS”

 

 
Lic. José Ernesto Bejarano Sánchez

 
Secretario del Ayuntamiento

 
Rúbrica

 
 

 El suscrito Ciudadano
 

Lic. José Ernesto Bejarano Sánchez, 
Secretario del Ayuntamiento de Corregidora, Qro., en uso de 
las facultades que me confiere el artículo 15 fracciones IV y V del 
Reglamento Orgánico de la Administración Pública del Municipio de 
Corregidora, Querétaro, hago constar y; 

 
 C E R T I F I C O 

 

 Que en Sesión Ordinaria de Cabildo de fecha 25 (veinticinco) 
de enero de 2013 (dos mil trece), el H. Ayuntamiento de 
Corregidora, Qro., aprobó el Acuerdo por el que se Aprueba la 
Actualización del

 

Manual para el Ejercicio del Gasto Público 
del Municipio de Corregidora, Qro., mismo que se transcribe 
textualmente a continuación:

 
 H. AYUNTAMIENTO DE CORREGIDORA, QRO.: 

 CON FUNDAMENTO LEGAL EN LO DISPUESTO POR LOS ARTÍCULOS 
115 FRACCIÓN II DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS 
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 35 DE LA CONSTITUCIÓN 
POLÍTICA DEL ESTADO DE QUERÉTARO; 2, 3, 30 FRACCIÓN I, 48, 
50 FRACCIÓN XVII DE LA LEY ORGÁNICA MUNICIPAL DEL ESTADO 
DE QUERÉTARO; 6 DE LA LEY PARA EL MANEJO DE LOS RECURSOS 
PÚBLICOS DEL

 

ESTADO DE QUERÉTARO, 2, 4, 55 FRACCIÓN I Y 68 
FRACCIÓN II DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DE 
CORREGIDORA, QRO., CORRESPONDE A ESTE CUERPO COLEGIADO 
CONOCER Y RESOLVER EL ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA 
LA ACTUALIZACIÓN DEL MANUAL PARA EL EJERCICIO DEL 
GASTO PÚBLICO DEL MUNICIPIO DE CORREGIDORA, QRO., 
Y

 
 

C O N S I D E R A N D O

 

 
1.

 

Que de conformidad con lo dispuesto por los artículos 115 
fracción II de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos; 35 de la Constitución Política del Estado de Querétaro; 2 
y 30 fracción I de la Ley Orgánica Municipal, cada Municipio será 
gobernado por un Ayuntamiento de elección popular y la 
competencia que la Constitución otorga al Gobierno Municipal se 
ejercerá por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habrá 
autoridad intermedia alguna entre éste y el Gobierno del Estado.

 
 
2.

 

Que de conformidad con lo dispuesto por los artículos 115 
fracción II de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos y 30 fracción I de la Ley Orgánica Municipal, los 
ayuntamientos tienen facultades para aprobar, los bandos de policía 
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y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones 
administrativas de observancia general dentro de sus respectivas 
jurisdicciones, que organicen la administración pública municipal, 
regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios públicos 
de su competencia y aseguren la participación ciudadana y vecinal.

 

3.  Que de conformidad con lo dispuesto por el artículo 48 fracción I 
de la Ley Orgánica Municipal, es facultad de la Dependencia
encargada de las Finanzas Públicas, elaborar y proponer al 
Presidente Municipal los proyectos de iniciativa de ley, reglamentos y 
demás disposiciones de carácter general que se requieran para el 
manejo de los asuntos financieros y tributarios del municipio, a 
efecto de su aprobación por el ayuntamiento.  

 

4.  Que de conformidad con lo dispuesto por el artículo 6 de la Ley 
para el Manejo de los Recursos Públicos del Estado de Querétaro, los 
Municipios, proveerán en la esfera administrativa en el ámbito de su 
competencia, los manuales operativos que, conforme a la citada Ley, 
sean necesarios para asegurar su adecuado cumplimiento, del cual 
remitirán una copia certificada a la Entidad Superior de Fiscalización 
del Estado, para efectos de fiscalización, debiéndose revisar cada 
año y remitir al órgano encargado de la fiscalización el resultado de 
la misma.  

 

5.  Que en este sentido con fecha 07 de enero de 2013, se recibió 
en la Secretaría del Ayuntamiento el Oficio No. TSF/606/2008, 
signado por el C.P. Rubén Gerardo Álva rez Lacuma en su carácter de 
Secretario de Tesorería y Finanzas, mediante el cual, solicita se 
someta a la consideración de la Comisión de Hacienda y 
posteriormente del Ayuntamiento la actualización del Manual para la 
Administración del Gasto Público del Municipio de Corregidora, Qro.

 
Por lo anteriormente expuesto, la Comisión de Hacienda, Patrimonio 
y Cuenta Pública somete a la consideración de este Ayuntamiento el 
siguiente:  

 
A C U E R D O  

 
PRIMERO.-  Se autoriza la actualización del Manual para la 
Administración del Gasto Público del Municipio de Corregidora, Qro., 
en términos del documento que en forma anexa se agrega al 
presente Acuerdo y que forma parte integrante del mismo, el cual 
deberá agregarse al apéndice del acta para su consulta y resguardo. 

 
SEGUNDO.-  Se autoriza e instruye a la Secretaría de Tesorería y 
Finanzas, para que en términos de lo dispuesto por el artículo 6 de 
la Ley para el Manejo de los Recursos Públicos del Estado de 
Querétaro, revise de manera anual el Manual aprobado y lleve a 

cabo su adecuación en caso de ser necesario, e informe al H. 
Ayuntamiento. 

 
TERCERO.- Con fundamento legal en lo dispuesto por el artículo 47 
fracción VII de la Ley Orgánica Municipal y 6 de la Ley para el 
Manejo de los Recursos Públicos del Estado de Querétaro, se 
instruye al Secretario del Ayuntamiento para que expida una 
certificación del presente Acuerdo y la remita con sus anexos a la  
Entidad Superior de Fiscalización del Estado. 

 
T R A N S I T O R I O S  

 
PRIMERO.- Publíquese por una sola ocasión en la Gaceta 
Municipal.  

 
SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrará en vigor al día siguiente 
de su publicación en el instrumento precisado en el artículo anterior.  
 
TERCERO.- Notifíquese el presente Acuerdo a la Secretaría de 
Tesorería y Finanzas  para su debido cumplimiento, a la Contraloría 
Municipal y a la Entidad Superior de Fiscalización del Estado para su 
conocimiento. 

 
EL PUEBLITO CORREGIDORA, QRO., A 25 DE ENERO DE 
2013. ATENTAMENTE. COMISIÓN DE HACIENDA, 
PATRIMONIO Y CUENTA PÚBLICA: LUIS ANTONIO ZAPATA 
GUERRERO, PRESIDENTE MUNICIPAL Y DE LA COMISIÓN; 
LIC. BERENICE LÓPEZ ZÚÑIGA, REGIDORA INTEGRANTE; 
MAC. ARQ. FERNANDO JULIO CÉSAR OROZCO VEGA, 
REGIDOR INTEGRANTE; C. JOSÉ PORFIRIO CAMPOS 
MENDOZA, SÍNDICO INTEGRANTE; C.RAMÓN BECERRA 
ARIAS, REGIDOR INTEGRANTE; PROF. HUMBERTO 
CAMACHO IBARRA, REGIDOR INTEGRANTE; LIC. ROBERTO 
IBARRA ÁNGELES, REGIDOR INTEGRANTE. RUBRICAN.------
---------------------------------------------------------------- 
 
Se expide la presente certificación en El Pueblito, 
Corregidora, Qro., a los 25 (veinticinco) días del mes de 
enero de 2013 (dos mil trece). 
 

A T E N T A M E N T E 
“ACCIÓN DE TODOS” 

 
Lic. José Ernesto Bejarano Sánchez 

Secretario del Ayuntamiento 
Rúbrica 
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ANTECEDENTES
 

 
La Secretaría de Tesorería y Finanzas en ejercicio de sus atribuciones de acuerdo con lo q ue establece el Art.18 fracción 
XLVI del Reglamento Orgánico de la Administración Pública del Municipio de Corregidora, Querétaro emite el documento 
técnico-normativo denominado “Manual para el ejercicio del Gasto Público”.

 
 

El presente Manual contiene las
 
normas y lineamientos basados en criterios de racionalidad, austeridad y disciplina 

presupuestal que rigen la gestión del gasto y que deben de observar sus ejecutores en las Dependencias de la  
Administración Pública Municipal que conforman la estructura programática y operacional, así como los requisitos 
fiscales y administrativos que deberá contener la documentación justificativa y comprobatoria del gasto.

 
 

Documento formulado como  marco regulador con el fin de apoyar y orientar el ejercicio de los recursos públicos 
municipales  para optimizar su aprovechamiento, eficiencia y transparencia en la gestión pública municipal.

 
 

Las normas y lineamientos que se establecen en el presente, complementan las disposiciones que regulan el ejercicio del 
gasto público

 

a través de la normatividad aplicable:

 
 

Código Fiscal de la Federación

 

Ley General de Contabilidad Gubernamental

 

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios del Estado de Querétaro

Ley para el Manejo de Recursos Públicos del Estado de Querétaro

 

Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos del Estado de Querétaro

 

Código Fiscal del Estado de Querétaro

 

Código Civil del Estado de Querétaro

 

Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios para el Municipio de 

Corregidora.

 

Clasificador por Objeto de Gasto 

 

Reglas Específicas del Registro y Valoración del Patrimonio

 

La Secretaría de Tesorería y Finanzas está facultada para la interpretación de las disposiciones del presente Manual, po r 
lo que para efectos administrativos establece las medidas conducentes para su correcta aplicación, mismas que habrán 
de racionalizar, mejorar la eficiencia, la eficacia y el control presupuestario de los recursos.  
 
El presente Manual es de aplicación y observancia obligatoria para la Administración Pública Municipal de Corregidora 
que considera todos los Entes públicos Municipales: Sector Central, Organismos Desconcentrados y Sector 
Paramunicipal. 
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A. EJERCICIO DEL GASTO 

 
Los entes públicos del Municipio de Corregidora, Querétaro. Deberán atender a los lineamientos contenidos en el 
presente Manual para el Ejercicio del Gasto Público y las circulares que para efectos de control se emitan de manera 
posterior.  
 
En caso de que exista una normativa federal o estatal para el ejercicio de Recursos provenientes de entes públicos 
federales y estatales que contravengan a lo estipulado en el presente Manual, deberá atenderse la norma del 
ordenamiento superior jerárquico.

 
 I)

 
Requisitos previos para el ejercicio del gasto

 

El ejercicio del gasto debe realizarse atendiendo a los principios de racionalidad, austeridad y disciplina, con apego a la 
normatividad aplicable.

 
 Los Entes públicos deberán conocer el presupuesto y los calendarios para el ejercicio del gasto, así como

 

las partidas, 
cuentas y subcuentas para adquirir los bienes y servicios que sean necesarios para la operación de sus áreas.

 
 
Las Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratación de servicios deberán ser realizadas a través de la 
Dirección Administrativa de la Secretaría de Administración cuando el monto sea mayor a $2,000.00 M.N. IVA incluido, 
para lo cual,  los Entes públicos ejecutores del gasto, deberán enviar a la Dirección Administrativa requisición generada 
en el sistema de contabilidad gubernamental debidamente requisitada, autorizada y comprometida, además de atender 
lo establecido

 

en el Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios para el 
Municipio de Corregidora, Qro. Y lineamientos establecidos

 

por tal Secretaría.

 
 
Los entes públicos deberán contar con suficiencia presupuestal en la partida correspondiente para comprometer el 
gasto conforme a la calendarización y modificaciones

 

respectivas.

 
 

Los entes públicos deben de informar a la Secretaría de Tesorería y Finanzas los servidores públicos autorizados para 
realizar gestiones del gasto mediante el FORMATO DE CONTROL DE

 

FIRMAS AUTORIZADAS(ANEXO 1)

 

debidamente requisitado. 

 
 

II)

 

Comprobantes

 

a.

 

Requisitos fiscales de comprobantes de gastos

 
El personal Administrativo o similar de cada Dependencia que realice la comprobación respectiva, deberá ser el 
encargado de verificar que los comprobantes que acrediten fiscalmente el gasto cubran los requisitos establecidos en 
los Artículos 29 y 29-A del Código Fiscal de la Federación y las modificaciones que pudieran surgir en la materia.

 
 

Los comprobantes deberán contener, entre otros, los siguientes requisitos: 

 
 
 

De quién expida el comprobante fiscal (Beneficiario): 

 

-

 

Nombre, denominación o razón social

 

-

 

Domicilio fiscal

 

-

 

Cédula del Registro Federal de Contribuyentes

 

-

 

Lugar y fecha de expedición

 

-

 

Número de folio impreso

 

-

 

Cantidad de los bienes o servicios que amparen y descripción de los mismos. En el caso de que la compra se 

origine a través de la Dirección Administrativa

 

de la Secretaria de Administración, esta descripción deberá 

estar en concordancia  con la descripción de la orden de compra

 

-

 

Las  operaciones  aritméticas  realizadas  deberán  ser  correctas,  en  cuanto  a  precios unitarios, cantidades 

totales y porcentaje de impuestos

 

-

 

Valor unitario consignado en número

 

-

 

Importe total consignado en número o letra

 

-

 

Desglose de los impuestos que deban trasladarse o retenerse

 

-

 

Leyenda a que se refiere el párrafo once de la fracción VII del artículo 29, y el párrafo segundo de

 

la fracción 

IX del artículo 29-A, del Código Fiscal de la Federación (vigencia y tipo de pago)

 

- Método de pago
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-  Forma de pago 
-  Unidad de medida  
-  Contener el No. de impresor autorizado 
-  Parcialidades 

Expedir a nombre del Municipio:
 

 
-
 

Nombre: Municipio de Corregidora
 
Querétaro.

 
-
 

Domicilio: Av. Josefa Ortiz de Domínguez No. 1, El Pueblito, Corregidora, Querétaro. C.P. 76900
 

-
 

RFC: MCQ850101UX0.
 

El comprobante fiscal  debe de estar debidamente autorizado por el Servicio de Administración Tributaria (SAT) 
además de contar con vigencia a la fecha de la comprobación. 

 
 Cuando se presente por el proveedor un comprobante fiscal digital, éste deberá incluir la cadena original y el sello 
digital así como la leyenda “Este documento es una impresiòn de un CFD” o “Este documento

 

es una impresión de un 
CFDI” o contener el Còdigo Bidimensional.

 
 
Todos los comprobantes fiscales deberán estar justificados, a excepción de la inversión pública y las compras 
realizadas por el Departamento de compras, en virtud de que ambos casos vienen justificados en la documentación 
que se anexa a la orden de pago.

 
 

b.

 

Plazo y otros requisitos para la presentación de comprobantes fiscales

 Los comprobantes fiscales deberán ser presentados para su reembolso o pago a más tardar dentro de los 60 días 
naturales contados a partir de la fecha de su expedición, siempre y cuando los comprobantes fiscales sigan siendo 
vigentes dentro del plazo de 60 días. 

 
 

Todos los comprobantes tamaño media carta o de menor tamaño, deberán pegarse en hoja tamaño carta con cinta 
adhesiva de acetato mate (cinta mágica), lo cual permitirá digitalizar todos y cada uno de los comprobantes fiscales de 
conformidad a lo establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

 
 

Los comprobantes que amparen el ejercicio del gasto, deberán contener la clave del objeto del gasto (partida 
presupuestal) y las firmas del servidor público que elabora la orden de pago y de quien autoriza  el  gasto,  teniendo 
especial cuidado de que  las firmas y las claves

 

se registren en los espacios del comprobante fiscal en donde no 
interfieran  en la  lectura de los datos  de  fechas, conceptos, importes y vigencias, exceptuando aquellos 
comprobantes que se realicen a través del Departamento de Compras de la Dirección Administrativa de la Secretaria 
de Administración.

 
 

Los comprobantes no deberán tener borraduras, tachaduras, enmendaduras o cualquier otra alteración a éstos que

 

obstruyan la verificación de los requisitos fiscales, sellos, firmas, claves, entre otros.

 
 

III)

 

Fondo Fijo

 

a.

 

Asignación de fondo fijo

 

El fondo fijo es una cantidad asignada a las Dependencias para efectuar determinados gastos menores y contingentes 
en efectivo.

 
 

La Secretaría de Tesorería y Finanzas autorizará el  monto del fondo a asignarse o la ampliación al mismo, de  acuerdo  
a  la  justificación  de  los  entes públicos,  buscando  con  ello  agilizar  las  funciones administrativas y resolución

 

de 
situaciones de urgencia o emergencia.

 
 

Una vez autorizado, la Dependencia solicitante realizará la orden de pago correspondiente a través del sistema de 
contabilidad gubernamental y anexará a ésta una copia del oficio de autorización de asignación del fondo.

 
 

La persona a la que le sea asignado un fondo fijo deberá cubrir los siguientes requisitos:

 
 

-

 

Ser empleado del Municipio de Corregidora, Querétaro.

 

-

 

Requisitar la documentación indicada por la Afianzadora que corresponda.

 

-

 

Requisitar y Firmar el FORMATO DEPAGARÉ (ANEXO 2)

 

a su nombre por el monto total del Fondo Fijo.
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Para cambio de resguardante del Fondo Fijo, se realizará el reintegro total de éste y se deberá iniciar nuevamente el 
procedimiento para la asignación de otro fondo fijo. 
 

b. Manejo del fondo fijo 

Los gastos realizados por medio del fondo fijo deberán ser amparados con un vale de caja debidamente identificado 
que representa un título de crédito (pagaré), en términos del Artículo170, de la Ley General de Títulos y Operaciones 
de Crédito. 
 
El vale correspondiente deberá firmarlo el servidor público al que se le entregue el recurso a comprobar mismo que 
será el responsable de entregar, co rroborar, verificar que el comprobante fiscal cumpla los requisitos mencionados en 
el presente Manual. 
 
El servidor público que recibió el recurso deberá realizar la comprobación del mismo, máximo 7 días hábiles posteriores 
a la fecha de la firma de la entrega del efectivo. En los casos de que se excedan del plazo señalado deberá ser 
autorizado por el titular de la Dependencia del fondo asignado.  
 
Si el servidor público, por la importancia y necesidad de realizar el gasto, presenta un comprobante fiscal por un monto 
mayor al valor del vale signado, le será cubierta la diferencia a su favor siempre y cuando la compra total no exceda de 
$2,000.00 MN (Dos mil pesos 00/100 MN)  IVA incluido.  
 
En caso de que el servidor público no comprobara el vale, se turnará

 
a la Secretaría de Administración, para que a 

través de la Dirección de Recursos Humanos se realice el descuento vía nómina del monto pendiente de comprobar.
 

 
Una vez que se haya comprobado el gasto o recuperado a través de descuento vía nómina, deberá se r cancelado el 
Vale de Caja.

 
 

c.
 

Límite de disposición de fondo fijo
 

El monto máximo que podrá disponerse para pago a una persona física o  moral con cargo al fondo fijo es  de 
$2,000.00 (dos mil pesos  00/100 M.N.)  incluyendo el Impuesto al  Valor Agregado.

 
 Únicamente se podrá reembolsar o pagar un gasto cuya presentación no se haya apegado al párrafo anterior, cuando 
cuente con la firma de visto bueno del Secretario de Administración.

 
 d.

 
Exclusiones

 

Por ningún motivo se utilizará el Fondo Fijo para realizar los siguientes movimientos:
 

 -
 

Pago de cheques
 -

 
Anticipo de sueldos

 -
 

Préstamos y auto préstamos
 -

 
Pago de horas extras

 -
 

Prestar el fondo o parte de él para cuestiones ajenas al Municipio
 -

 
Pago de arrendamiento de bienes inmuebles

 -
 

Pago de combustibles
 -

 
Compra de activo fijo

 -
 

Impresión de documentos oficiales para la prestación de servicios públicos, identificación, formatos 

administrativos y fiscales, formas valoradas, certificados, títulos y tarjetas de presentación, salvo que se 

cuente con la autorización del Titular de Comunicación Social.
 

 e.

 
Reembolso de fondo fijo

 
El Fondo Fijo deberá reembolsarse con la periodicidad necesaria, tramitándolo mediante orden de pago 
correspondiente y de acuerdo a los procedimientos establecidos.

 El reembolso se efectuará mediante cheque nominativo a la persona responsable del Fondo Fijo.
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No se aceptarán comprobantes fiscales de un mismo proveedor con folios consecutivos, en ningún caso el importe 
total de la adquisición podrá ser fraccionado. 

Los documentos comprobatorios del fondo deberán ser revisados por el personal Administrativo o similar responsable 
del fondo, verificando que los documentos cumplan con los requisitos previstos en el presente Manual.  

f. Arqueo de fondo fijo 

La Secretaría de Tesorería y Finanzas podrá realizar arqueos aleatorios en cualquier momento, lugar y tiempo.  

IV) Gastos menores 

Se consideran gastos menores aquellos que no se encuentren amparados con un comprobante en  los  términos  del  
numeral  II inciso a, del presente Manual y  cuyo  importe  sea  menor  a  un  monto  de  $100.00 (Cien pesos 00/100 
M.N). 

A la Orden de Pago se anexará el FORMATO DE GASTO MENOR (ANEXO 3), acompañado de la nota de venta cuando así sea 
factible. 

El FORMATO DE GASTO MENOR (ANEXO 3)deberá contener la clave del objeto del gasto correspondiente, evitando que éste 
interfiera con los datos de fechas, conceptos y montos, así como la firma de la(s) persona(s) que  elabora y autoriza. 

 

El formato de gasto menor, podrá ser mayor de $100.00 cuando se trate de Taxis, que no den comprobante fiscal, 
propinas que no estén contenidas en la factura de consumo,  y algún otro determinado por la Secretaría de Tesorería y 
Finanzas.

 

V)
 

Gasto a comprobar
 

Los gastos a comprobar serán autorizados para los siguientes conceptos:
 

 -
 

Servicios de capacitación
 

-
 

Viáticos por comisión, de conformidad con el tabulador de viáticos y en su caso los gastos por concepto de 

pasajes y otros servicios de traslado y hospedaje. En este caso deberá anexarse a la orden de pago el oficio 

de comisión.
 

-
 

Pago de tenencias, licencias de conducir, placas, altas y bajas de vehículos, verificaciones y deducibles de 

seguros
 -

 
Suscripciones a revistas, diarios y asociaciones (sólo a través de la Dirección de Comunicación Social)

 -
 

Gastos por publicaciones oficiales
 -

 
Gastos generados por causa de

 
fenómenos naturales

 -
 

Pagos a organismos, entidades o entes públicos por derechos o servicios
 -

 
Gastos originados por la contratación y/o suministro de los servicios de energía eléctrica, agua potable y 

telefonía
 -

 
Otros no incluidos, siempre y cuando sean

 
autorizados por la Secretaría de Tesorería y Finanzas.

 

La Dependencia solicitante deberá realizar en el sistema de contabilidad gubernamental la solicitud del gasto a 
comprobar, en donde acompañará y requisitará el FORMATO DE PAGARÉ (ANEXO 2)

 
La comprobación deberá corresponder al concepto y en el periodo indicado en la solicitud que dio origen al gasto a 
comprobar.

 
En caso de que el gasto haya sido menor al solicitado, el excedente será reintegrado directamente en las cajas 
recaudadoras del Municipio remitiendo copia del recibo en la comprobación.

 
Si el gasto fue mayor a la cantidad solicitada podrá ingresar una orden de pago complementaria que cubra la 
diferencia correspondiente, incluyendo copia del o los comprobantes del gasto así como copia de la póliza de 
comprobación.
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