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De conformidad con el articulo 9, fraccién III, de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el CONAC
emitira lineamientos para el establecimiento de un sistema de costos, en los que se definira el método de
valuacion y otros elementos.

5. Estimacion para cuentas incobrables.

Dice: P s .

b) El ente publico cuando menos anualmente analizara las cuentas por cobrar y procedera a
identificar y relacionar aquellas con caracteristicas de incobrabilidad las cuales deberan ser
aprobadas por la autoridad correspondiente.

5. Estimacion para cuentas incobrables.

Mejora: - . L N - .

b) El ente publico al cierre del ejercicio analizara las cuentas por cobrar y procedera a identificar y
relacionar aquellas con caracteristicas de incobrabilidad las cuales deberan ser aprobadas por la
autoridad correspondiente.

11. Bienes no localizados.

a) Como resultado de la realizacion de inventarios los bienes no sean localizados se efectuaran las
investigaciones necesarias para su localizacién. Si una vez agotadas las investigaciones

Dice: correspondientes los bienes no son encontrados, se levantara el acta administrativa.

b) El bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el ente publico debera levantar acta
administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir los demas actos y formalidades
establecidas en la legislacion aplicable en cada caso. En los que se requiera la transmision de
dominio a favor de las aseguradoras, se procederd previamente a su desincorporacion del
régimen de dominio publico.

11. Bienes no localizados.

a) Como resultado de la realizacion de inventarios los bienes no sean localizados se efectuaran las

investigaciones necesarias para su localizacidon. Si una vez agotadas las investigaciones
Mejora: correspondientes los bienes no son encontrados, se efectuaran los tramites legales
correspondientes.

b) El bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el ente publico debera levantar acta
administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir los demas actos y formalidades
establecidas en la legislacion aplicable en cada caso.

5. Lineamientos Generales del Sistema de Contabilidad Gubernamental Simplificado para
los Municipios con menos de 25 mil habitantes, publicados en el Diario Oficial de la
Federacion el 13 de diciembre de 2011.

TEXTO

Dice: Gasto Ejercido-Pagado (simultaneo):

El registro de los momentos contables ... 7000 Inversiones Financieras y Otras Provisiones y
9000 Deuda Publica, en los cuales ...

Mejora: Gasto Ejercido-Pagado (simultaneo):

El registro de los momentos contables ... 7000 Inversiones Financieras y Otras Provisiones, en
los cuales ...
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“SEGUNDO.- En cumplimiento con los arficulos 7, cuarto y quinto transitorios de Ta Ley General de
Contabilidad Gubernamental, los poderes Ejecutivo, Legislziivo y Judicial de la Federacion, los estados vy el
Distrito Federal; los ayuntamientos de log municipios;\ los dérganos politico-administrativos de las
demarcaciones territoriales del Distrito Federa}l; las entidaqes de la administracion publica paraestatal, ya
sean federales, estatales o municipales y los drganos auténomos federales y estatales, deberan
implementar, con caracter obligatorio, las Mejoras a los documentos aprobados por el CONAC a
partir del 1 de enero de 2013. ‘ ‘

TERCERO.- Al implementar lo previsto en las presentes Mejoras a los documentos aprobados
por el CONAC, las autoridades en materia de Conﬁabilidad Gubernamental y Presupuestal que
corresponda en los poderes ejecutivos federal, locales y municipales estableceran la forma en que las
entidades paraestatales y paramunicipales, respectivamente atendiendo a su naturaleza, se ajustaran al
mismo. Lo anterior, en tanto el Consejo Naciopal de Armonﬁzacién Contable emite lo conducente.

CUARTO.- De conformidad con los articulos 1y 7 de I‘a Ley General de Contabilidad Gubernamental,
los gobiernos de las entidades federativas deberan adoptar e implementar las decisiones del CONAC, via la
adecuacién de sus marcos juridicos, lo cual dodrl'a consistir en la eventual modificacién o formulacién de
leyes o disposiciones administrativas de carécger local, seglj‘n sea el caso.

QUINTO.- De acuerdo con lo previsto en el articulo 1 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, los gobiernos de las enticﬁades federativas deberan coordinarse con los gobiernos
municipales para que logren contar con un! marco contable armonizado, a través del intercambio de
informacidn y experiencias entre ambos c')rdenps de gobierqo.

SEXTO.- En términos de los articulos 7 ly 15 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el
Secretario Técnico llevara un registro publico en una péginqﬂ de Internet de los actos que los gobiernos de
las entidades federativas, municipios y dem?rcaciones territoriales del Distrito Federal realicen para la
adopcion e implementacion de las presentes 'mejoras. Parg tales efectos, los gobiernos de las entidades
federativas, los municipios y las demarcaciohes territoriales del Distrito Federal remitirdn al Secretario
Técnico la informacion relacionada con dichos actos. Dicha informacion debera ser enviada a la direccion
electronica conac_sriotecnico@hacienda.gob.rr'lx, dentro d? un plazo de 15 dias habiles contados a partir
de la conclusion del plazo fijado por el CONAC.

. ) \ | . .
SEPTIMO.- En términos del articulo 15 de la Ley de Contabilidad, la Secretaria de Hacienda y Crédito

Publico, no podra inscribir en el Registro de‘ Oingacione§ y Empréstitos, las obligaciones de Entidades
Federativas y Municipios que no se encuentran al corriente con las obligaciones contenidas en esta Ley.

NOVENO.- En cumplimiento a lo displiesto por el articulo 7, segundo parrafo de la Ley de
Contabilidad, las Mejoras a los documentos aprobados por el CONAC seran publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion, asi como en los medios oficial‘es de difusion escritos y electrénicos de las
Entidades Federativas. En el caso de los Municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal,
podran publicarlos en sus paginas electrc')nica§ o en los me&ios oficiales escritos.

En la Ciudad de México, Distrito Federal, Liendo las tréce horas del dia 28 de noviembre del afio dos
mil doce, con fundamento en los articulos 11 de la Ley| General de Contabilidad Gubernamental, 12,
fraccion 1V, y 64 del Reglamento Interior de |la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el Titular de la
Unidad de Contabilidad Gubernamental de | Subsecretar%a de Egresos de la Secretaria de Hacienda y
Crédito PUblico, en mi calidad de Secretarid Técnico dell Consejo Nacional de Armonizacién Contable,
HAGO CONSTAR Y CERTIFICO que el documento consistente en 12 fojas Utiles, impresas por el
anverso, rubricadas y cotejadas, denominado Mejoras aqos documentos aprobados por el CONAC,
corresponde con el texto aprobado por el Coﬁsejo Nacional de Armonizacion Contable, mismo que estuvo
a la vista de los integrantes de dicho Consejo en su tercera reunion, celebrada el 28 de noviembre de dos
mil doce, situacion que se certifica para los efectos legales conducentes.- El Secretario Técnico del

Consejo Nacional de Armonizacién Contable, José Alfonso Medina y Medina.- Rubrica.
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| |
Fic.*Jo?é 'Ernesto Bejarano Sanchez, Secretario d(f
Ayuntamiento de Corregidora, Qro., en uso de las facultade

que me confiere el articulo 15 fracciones IV y V del Reglamentq
Organico de la Administracion Publica del Municipio de Corregidora,

|Qro., hago constar y |

\ CERTIFICO |

‘Que en Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 25 de enero de‘
‘2013, el H. Ayuntamiento de Corregidora, Qro., aprobo el Acuerdo‘
relativo a la Autorizacion de Regularizacion, Autorizacion de
Nomenclatura, Licencia de Ejecucion de Obra y Venta‘
Provisional de Lotes del Asentamiento Humano Irregular
denominado “Ampliacién José Maria Truchuelo”, ubicado en|
la Fraccion Primera de la Parcela 54 Z-8 P1/2 con una
superficie de 57,483.943m2, Ejido Los Olvera, Municipio de
‘Corregidora, Qro., el cual sehala textualmente: |

“‘Con fundamento en la fraccion I del Articulo 6°, 11
fraccion V incisos D) y F) de la Constitucion Politica de lo
‘Estados Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica deF
Estado de Querétaro; 1°, 9, 13, 14 fracciones II y III, 16,
|fracciones I, XII, XIII y XIX, 17, 82, 83, 109, 111, 112, 113/
‘114, 119, 137, 138, 139, 143, 147, 154, fracciéon III 9;
fracciones II y III de la Ley General de Asentamiento:
Humanos; 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14 y 15 de la Ley
para la Regularizacion de los Asentamientos Humano
‘Irregulares del Estado de Querétaro vigente; 30 fraccion I
inciso D) de la Ley Organica Municipal del Estado d
‘Quere’taro; 15 fraccion XVII y 34, Punto 1 fraccion VIII de!
Reglamento Interior del Ayuntamiento de Corregidora, Qro.
i |

[ CONSIDERANDO \

‘1. Que de conformidad con la Constitucion Politica de los Estados‘
lUnidos Mexicanos y Constitucion Politica del Estado de Querétaro,|
los Municipios poseen personalidad juridica y patrimonio propios y se
lencuentran facultados para aprobar las disposiciones que organicen|
la administracion publica municipal que regulen las materias,
\procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia.
‘Por ello corresponde al H. Ayuntamiento resolver lo referente a Ia‘
Autorizacion de  Regularizacion, Autorizacion de
Nomenclatura, Licencia de Ejecucion de Obra y Venta
Provisional de Lotes del Asentamiento Humano Irregular
idenominado “Ampliacién José Maria Truchuelo”, ubicado en
la Fraccion Primera de la Parcela 54 Z-8 P1/2 con una
lsuperficie de 57,483.943m2, Ejido Los Olvera, Municipio de|
Corregidora, Qro., radicado en esta Secretaria del Ayuntamiento,

en el Expediente DAC/CAI/096/2012 AMPLIACION JOSE
MARIA TRUCHUELO.

e

2. Que de conformidad con el Cédigo Urbano para el Estado de
Querétaro, los Ayuntamientos tienen la facultad de controlar y vigilar
la utilizacién del suelo en sus jurisdicciones territoriales de acuerdo a
los Planes y Programas de Desarrollo Urbano Municipal, declaratorias
de uso, destino y reservas territoriales debidamente aprobados,\
publicados e inscritos en el Registro Publico de la Propiedad que
k:orresponda, asi como otras leyes o reglamentos aplicables.

‘3. Que los usos de suelo se refieren a la actividad especifica a Ia‘
ue se encuentra dedicado o se pretende dedicar un predio debido a
su conformacion fisica, crecimiento de los centros poblacionales,
cambios econdémicos, sociales y demograficos entre otros, teniendo]
la posibilidad de modificacion debido a estas u otras circunstancias.

P |
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4. Que en fecha 31 de agosto de 2010, se recibid en Ta Secretaria, —

‘del Ayuntamiento, oficio nimero 1.8.22.1/T/3133/2010, expedido‘
‘por la Lic. Ana Cristina Diaz Miramontes, Delegada de la Comisién‘
para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra, Delegacion
‘Querétaro, en el que solicita la Autorizacion de Regularizacién,‘
Autorizacion de Nomenclatura, Licencia de Ejecucion de Obras y
Venta Provisional de Lotes del Asentamiento Humano denominadol
“Ampliacion José Maria Truchuelo”, ubicado en la Parcela 54 Z -8 P
\1/2 del Ejido Los Olvera, con una superficie de 57,483.943m2,\
‘Municipio de Corregidora, Qro. |

‘5. Se recibid en la Secretaria del Ayuntamiento la Opinion Técnica‘
nimero DDU/DACU/OT/002/2013, expedido por la Secretaria de
‘Desarrollo Urbano y Obras Publicas, relativo a Autorizacion de
Regularizacion, Autorizacion de Nomenclatura, Licencia de Ejecucion
de Obras y Venta de Lotes del Asentamiento Humano denominado|
“Ampliacion José Maria Truchuelo”, ubicado en la Parcela 54 Z-8 P
l1/2 del Ejido Los Olvera, con una superficie de 57,483.943m2,|
Municipio de Corregidora, Qro., desprendiéndose en resumen lo
‘siguiente: ‘

| 5.1 El Registro Agrario Nacional expide Titulo de Propiedad‘
‘ No. 000000000220 de fecha 06 de diciembre de 1996
avor del C. Rafael Badillo Olvera, del predio ubicado en la
f: del C. Rafael Badillo Ol del dio ubicad |
Parcela 54 Z-8 P1/2 del Ejido Los Olvera, con superficie d
| 9
8-74-44.17 has., inscrito en el Registro Publico de la
| Propiedad y de Comercio bajo el folio real nol
| 00046836/0001 de fecha 17 de febrero de 1997. |
5.2 Mediante Escritura Publica nim. 19,753 de fecha 23 de‘
‘ abril del 2004, ante el Lic. Santos JesUs Martinez Reséndiz,
| Titular de la Notaria Publica NUmero veinte de este Partido‘
Judicial y su Distrito, el Sr. Rafael Badillo Olvera, otorga un
‘ Poder Especial para Pleitos y Cobranzas, Actos de|
Administracion y de Riguroso Dominio con caracter de
| irrevocable, a favor del Sr. J. Jesls Guerrero Guerrero, |
inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio
\ bajo el folio inmobiliario 00046836/0003 de fecha 23 de abril
de 2010.
| |
5.3 Mediante Escritura Publica nim. 31,289 de fecha 18 de
| \
abril del 2012, ante el Lic. Santos Jests Martinez Reséndiz,
‘ Titular de la Notaria Publica NUmero veinte de este Partido‘
Judicial y su Distrito, el Sr. J. Jesus Guerrero Guerrero, en su
| caracter de apoderado de los sefiores Rafael Badillo Olvera €|
Ignacia Olvera Morales, otorga poder general para pleitos y
\ cobranzas, actos de administracion y dominio, con el
caracter de irrevocable, a favor de la Comision para la
\ Regularizacion de la Tenencia de la Tierra, inscrita en el
| Registro Publico de la Propiedad y de Comercio bajo el foIio‘
inmobiliario 00046836/0004 de fecha 15 de mayo de 2012.
|

5.5 Mediante Escritura Publica 30,638 de fecha 14 de
[ octubre de 2011, ante el Lic. Santos Jesus Martl'nez‘
Reséndiz, Notario Titular de la Notaria niumero veinte, de
| este Partido Judicial y su Distrito, se formaliza la constitucion|
de la Asociacion Civil “Ampliacion José Ma. Truchuelo”, A.C,,
\ quedando el Sr. Blas Hernandez Alonso como Presidente, el
Sr. Rosendo Noel Espino Sanchez como Secretario y el Sr.
‘ Alejandro Quezada Tadeo como Tesorero, inscrita en el‘
‘ Registro Publico de la Propiedad y de Comercio bajo el folio‘
de personas morales No. 00010389/0001 de fecha 03 de
[ octubre de 2002. [

| 5.6 Mediante oficio SG/DMPC/089/012 de fecha 7 de

diciembre de 2012, la Direccion de Proteccion Civil emite
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‘Opier)nTjeT;ra% de Riesgo Bajo sobre el p@di(?deT
Asentamiento por lo que no lo considera como zona de
‘riesgo. ‘

5.7 El dia 12 de julio del 2010, celebraron Convenio de|
Coordinacién para el Desarrollo Urbano y la Regularizacién
ntegral de Asentamientos Humanos en el Municipio de
Corregidora, La Comision para la Regularizacion de la
H’enencia de la Tierra y El Municipio de Corregidora. ‘

‘5.8 Mediante oficio DDU/726/2001 de fecha 24 de‘
septiembre del 2001, expediente SP-074/01, la Direccién d

Desarrollo Urbano, autorizd al C. Rafael Badillo Olvera, la
isubdivision del predio identificado como parcela 54 Z-8 P1/2
del Ejido Los Olvera, con superficie de 87,444.175 m2, en
dos fracciones, la primera de 57,483.943m?2, y la segunda d

‘29,960.232 m2, |

‘5.9 Mediante oficio SEDUR 713/2002, expediente USMT
208/02 de fecha 11 de septiembre de 2002, la entonces
\denominada Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Pl]blica\
y Medio Ambiente, otorgd al C. Rafael Badillo Olvera,
dictcamen de wuso de suelo factible para ubicad
exclusivamente un Fraccionamiento Habitacional de 230
iviendas, en la parcela 54 Z-8 P1/2 del Ejido Los Olvera,\
‘Municipio de Corregidora, Qro. |

‘5.10 Mediante oficio SEDESU/094/2004 de fecha 23 de
enero de 2004, la Secretaria de Desarrollo Sustentable
lotorg6 al C. Rafael Badillo Olvera, Visto Bueno a conjunto|
habitacional condicionado para ubicar un Fraccionamiento de
1230 viviendas unifamiliares,

‘5.11 Mediante oficio SDUOP/DDU/237/2008 de fecha 25 dé
‘febrero de 2008, la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras‘
Plblicas, otorgd al C. Blas Hernadndez Alonso y C. Rafael
Badillo Olvera, Modificacion a Visto Bueno de proyecto d

lotificacién, para el predio ubicado en la fraccién primera de
la parcela 54 del Ejido Los Olvera, autorizado mediante oficio|
SEDESU/094/04 de fecha 23 de enero de 2004, mismo que
lqueda sin efecto. |

5.12 Mediante oficio SDUOP/DDU/DACU/1972/2012 dé
‘fecha 12 de junio de 2012, la Secretaria de Desarrollo‘
Urbano y Obras Publicas, otorgd a la M. en D. Ana Cristina
Diaz Miramontes, Delegada Federal de la Comision para la
Regularizacién de la Tenencia de la Tierra, Modificaciéon de
Visto Bueno de Proyecto de Lotificaciéon para el
Fraccionamiento denominado “Ampliacion José Maria
ruchuelo *, ubicado en la Fraccion primera de la Parcela 54/
Z-8 P1/2 del Ejido Los Olvera, para un total de 210 lotes
‘(183 habitacionales, 24 comerciales, 1 equipamiento y 2‘
‘éreas verdes), y deja sin efecto el Visto Bueno de fecha 25‘
de febrero de 2008, emitido mediante oficio
ISDUOP/DDU/237/2008. |

I5.13 Mediante oficio 1.8.22.1/T/3133/2012 de fecha 31 dée
agosto de 2012, La M. en D. Ana Cristina Diaz Miramontes,
Delegada Federal de la Corett, solicitd a la Secretaria del

yuntamiento, el Acuerdo de Cabildo por el que se aprueba‘
lo relativo a la Autorizacidon de Regularizacion, Autorizacion
‘de Nomenclatura, Licencia de Ejecucién de Obra y Venta de
Lotes del Asentamiento Humano denominado “Ampliacion
Posé Maria Truchuelo”, ubicado en la parcela 54 Z-8 P 1/2
del Ejido Los Olvera, Municipio de Corregidora, Qro.

T 1T ]
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~ 5.14 Mediante oficio SEGOB/266/2012 de fecha 18 de
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‘septiembre de 2012 la Secretaria de Gobierno informa Ia‘
Fntigﬂedad y los porcentajes de ocupacion y los servicio%
publicos prestados en el asentamiento a esta Dependencia.

‘5.15 Mediante oficio SAY/DAC/1957/2012 de fecha 05 de‘
septiembre de 2012, el Lic. Gustavo Zepeda Ruiz, Secretario|
del Ayuntamiento, solicita a la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Obras Publicas, Opinién Técnica paral
Regularizacion del Asentamiento Humano Irregular
enominado “Ampliacion José Maria Truchuelo”, ubicado en

la Parcela 54 Z-8 P1/2 del Ejido Los Olvera, del Municipio de‘
orregidora.

‘5.16 La superficie total del Asentamiento Humano IrregulalJ
’denominado “Ampliacion José Maria Truchuelo” se desglosa‘
de la siguiente manera:

CUADRO DE SUPERFICIES
uso SUPERFICIE m2
AREA 34,013.85 59.17
VENDIBLE
AREA VERDE 151.48 0.26
AREA DE | 3,434.08 5.97
EQUIPAMIEN
TO
AREA DE | 19,884.52 34.59
VIALIDADES
AREA TOTAL 57,483.94 100.00

I5.17 Con el objeto de verificar el cumplimiento de los
requisitos de acuerdo al Convenio de Coordinacién que
kelebran el Gobierno Federal y el Municipal, la Secretaria de‘
Pobierno mediante oficio SEGOB/266/2012 de fecha 18 de‘
septiembre de 2012, informa que la ocupacién real de dicho
@sentamiento es el 60% de los lotes que lo conforman,
20% de urbanizacion, electrificacion y alumbrado en
servicio, agua sin conectar y drenaje en uso y cuenta con 10|
afos de antigliedad.

5.18 Que de acuerdo al Convenio, el asentamiento en
kcuestién se trata de un Asentamiento Humano Irregular, nol
un fraccionamiento y al estar ante una situacién de hecho, y
\contar con Modificacién de Visto Bueno de acuerdo al oﬁci&
‘SDUOP/DDU/DACU/1972/2012 de fecha 12 de junio de‘
2012, se acepta recibir en donacion para areas verdes la
Fuperficie de 151.48 m2 que corresponden al 0.26% de Ia‘
superficie total del predio, mas 3,434.08m2 por area de
lequipamiento que corresponden al 5.97% de la superficig
total del predio.

‘5.19 Asi mismo se debera transmitir a favor del Municipio‘
de Corregidora la superficie de 19,884.52 m?2, la cual
representa el 34.59% del total de la superficie del predio,
lpor concepto de vialidades del asentamiento humand
‘irregular. |
5.20 Referente a la Nomenclatura propuesta por la
‘Asociacién de Colonos para las Calles que integran el‘
Fsentamiento, se indica en el plano anexo y es la siguiente; |

| 21 DE MARZO; |
1. DE MAYO;
\ 5 DE MAYO: |
PRIV. 16 DE SEPTIEMBRE;
\ 16 DE SEPTIEMBRE; \
_ 5 DE FEBRERO;
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~ BLVD. DE LAS AMERICAS;

| AV. CASA BLANCA; |

‘ PRIV. LAS AMERICAS; ‘
1810; y

| CERRO DEL ZAMORANO. |

6. Derivado de lo mencionado en los Considerandos anteriores, lal
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas emitio las
iguientes:

| “"CONSIDERACIONES TECNICAS: |

| 6.1 Con base a los puntos anteriormente expuestos esta‘
‘ Secretaria considera FACTIBLE la Regularizacion del‘
Asentamiento  Humano denominado “Ampliacion José Maria
|  Truchuelo” y nomenclatura, ubicado en la parcela 54 Z-8 P1/2|
del Ejido Los Olvera, de este Municipio, con una superficie de
| 57,483.943 m2.

‘ 6.2 Lo anterior de acuerdo al Convenio de Colaboracion que‘
| celebran el Gobierno Federal a través de la Comision para Ia‘
Regularizacion de la Tenencia de la Tierra y el Gobierno
‘ Municipal. En virtud de contar con el Dictamen de Uso de Suelo
con expediente No. USM-208/02 de fecha 11 de septiembre del
| 2002, que en base a la consulta del Plan Parcial de Desarrollo|
Urbano del Centro de poblacion del Pueblito, encontrandose el
|  predio en zona de VIVIENDA MEDIA, (con densidad de 200
Hab/Ha) y sobre vialidades primarias en proyecto, por lo que,
| dada la superficie del predio y el uso de suelo asignado a Ia‘
| zona, se dictamind factible. |

‘ 6.3 En Escrituras de Propiedad individuales que se emitan a‘
favor de los poseedores de los inmuebles, se incluiran las
| clausulas restrictivas para asegurar que los lotes no se|
subdividirdn en otros de dimensiones menores que las
| autorizadas y que los mismos se destinaran a los fines y usos|
para los cuales fueron aprobados, pudiendo en cambio
| fusionarse sin cambiar el uso ni la densidad de los mismos.

| 6.4 Se deberd dar cumplimiento a las siguientes condicionantes:‘

A) La Comisién para la Regularizacion de la Tenencia de Ia‘
| Tierra, escriturara dichas areas a favor del Municipio de‘

Corregidora en un plazo méximo a 60 dias a partir de la
| publicacion de la autorizacion. \

\ B) Asimismo la Asociacion Civil denominada “Ampliacibn\
José Ma. Truchuelo”, A.C., debera celebrar en un plazo
‘ maximo a 90 dias a partir de la publicacion de Ia‘
| autorizacién, un convenio de participacion con el‘
Ayuntamiento para garantizar la ejecucion y conclusion de
‘ las obras de urbanizacion faltantes del asentamiento‘
humano, con la dotacion de servicios e infraestructura
| correspondientes, presentando un programa de obras de|
urbanizacién y su ejecucion bajo los lineamientos que
| acuerden en dicho convenio. En tanto, la Asociacion serdl
responsable de la operacion y mantenimiento de las obras y
‘ servicios antes mencionados hasta que no se lleve a cabo Ia‘
| entrega del mismo al Ayuntamiento Municipal. |

‘ C) Se procedid a realizar el analisis correspondiente,

verificando en los archivos de la Direccién de Desarrollo

| Urbano Municipal que la nomenclatura propuesta no se|

repite en ninguna de las calles existentes en la zona, por lo

| que se considera factible la nomenclatura, como al
__ continuacién se indica..

- e e e e
| |
P3 |
|

— 21 DE MARZO; —

| 10, DE MAYO; |

| 5 DE MAYO; |
PRIV. 16 DE SEPTIEMBRE;

| 16 DE SEPTIEMBRE; |
5 DE FEBRERO;

| BLVD. DE LAS AMERICAS; \
AV. CASA BLANCA;

\ PRIV. LAS AMERICAS; ‘

| 1810; y |
CERRO DEL ZAMORANO.

6.5 En el caso que el H. Ayuntamiento de Corregidora autorice Ia‘
Regularizacion del Asentamiento Humano Irregular denominado|
“Ampliacion José Maria Truchuelo”, para dar cumplimiento a la Ley
de Ingresos del Municipio de Corregidora la Comision para lal
Regularizacién de la Tenencia de la Tierra deberd promover ante la
Secretaria de Tesoreria y Finanzas del Municipio la exencion de pago ‘
por conceptos de Impuestos y Derechos por Superficie vendible,‘
Licencia para Fraccionar y Nomenclatura del Fraccionamiento...”.

'Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, el H.
|Ayuntamiento de Corregidora, Qro.,, en el Punto 5 numeral III |
inciso a), de la orden del dia, aprobd por unanimidad de votos, el
\siguiente:

ACUERDO

‘“PRIMERO. SE__AUTORIZA LA REGULARIZACION D’EL‘
\ASEI,‘JTAMI!ENTO HUMANO DENOMINADO “AMPLIACION}
JOSE MARIA TRUCHUELO”, ubicado en la Parcela 54 Z-8 P 1/2
|del Ejido Los Olvera, con una superficie de 57,483.943 m2.)
‘Municipio de Corregidora, Qro. |
‘SEGUNDO. Que la superficie total del Asentamiento Humano‘
denominado “Ampliacion José Maria Truchuelo”, ubicado en la
‘Parcela 54 7-8 P 1/2 del Ejido Los Olvera, con una superficie de
57,483.943 m2., Municipio de Corregidora, Qro., establecida en el
|Considerando 5.16, del presente Acuerdo, se conforma de la|
siguiente manera:

| CUADRO DE SUPERFICIES |

. [uso SUPERFICIE m? \
AREA 34,013.85 59.17

| | VENDIBLE |
AREA VERDE | 151.48 0.26

| ["AREA DE | 3,434.08 5.97 |

| | EQUIPAMIEN |
TO

| | AREA DE | 19,884.52 34.59 \
VIALIDADES

| | AREATOTAL | 57,483.94 100.00 |

ITERCERO. SE AUTORIZA LA NOMENCLATURA para el
Asentamiento Humano denominado “Ampliacion José Maria
\Truchuelo", ubicado en la Parcela 54 Z -8 P 1/2 del Ejido Los OIvera,\
‘con una superficie de 57,483.943 m2., Municipio de Corregidora,

Qro., tal y como se establece en el Considerando 6.4 inciso C)
‘del presente Acuerdo. ‘

|CUARTO. SE_AUTORIZA LA LICENCIA DE EJECUCION DE|
OBRAS para el Asentamiento Humano denominado “Ampliacion
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| |
HLos Olvera, con una superficie de 57,483.943 mz2.., Municipio de
‘Corregidora, Qro. ‘

‘QUINTO. SE AUTORIZA LA VENTA PROVISIONAL DE LOTE§
para el Asentamiento Humano denominado “Ampliacion José Maria
Truchuelo”, ubicado en la Parcela 54 Z -8 P 1/2 del Ejido Los Olvera,|
con una superficie de 57,483.943 m2., Municipio de Corregidora,‘

\Qro.

‘SEXTO. Se debera dar cumplimiento a las obligaciones impuestas %
‘establecidas en los Considerandos 6.3, 6.4 incisos A), B) C) y,
6.5 en el término establecido en el presente Acuerdo., debiendo
‘remitir copia de su cumplimiento a la Secretaria de Desarroll

Urbano y Obras Publicas, Secretaria de Administracién Municipal y a
la Secretaria del Ayuntamiento. |

'SEPTIMO. Se otorgan las autorizaciones a que hacen referencia los
puntos de acuerdo anteriores (del PRIMERO AL SEXTO del presente
‘instrumento), con la finalidad de que tanto el promovente como Ia‘
‘Corett, realicen con certeza los tramites exigidos por el Registro‘
Publico de la Propiedad y del Comercio y dependencias
‘gubernamentales estatales y municipales que correspondan en bas
a la legislacion aplicable y los manuales de procedimientos
frespectivos. |

IOCTAVO. Se instruye a las Secretarias de Desarrollo Urbano Vi
Obras Publicas, de Gobierno, de Tesoreria y Finanzas y de
Administracién para que en el ambito de sus respectivas\
‘competencias den puntual seguimiento y realicen los tramites que‘
les correspondan para el debido cumplimiento del presente Acuerdo.
‘NOVENO. En caso de incumplir con cualquiera de las disposiciones‘
‘del presente Acuerdo, se tendra por revocado el mismo. |
| TRANSITORIOS |

IPRIMERO. Publiquese por una sola ocasion, en el Periédico Oficial
de Gobierno del Estado, “La Sombra de Arteaga”, en la Gaceta
‘Municipal a costa del Municipio de Corregidora. ‘

‘SEGUNDO. El presente entrara en vigor el dia de su publicacion erJ
‘Ia Gaceta Municipal. ‘

TERCERO.- El presente Acuerdo, debera protocolizarse e inscribirsg
en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio de Gobierno
del Estado, en un plazo no mayor de cuarenta y cinco dias habiles
contados a partir de la notificacion de la autorizacion del presente,
con costo para la Asociacion “Ampliacion José Ma. Truchuelo”, A.C.,
Y una vez realizado lo anterior, deberd remitir copia certificada a la
‘Secretarl’a del Ayuntamiento. |
\ |

CUARTO. Notifiquese personalmente lo anterior a los titulares de la
Comision para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra|
(CORETT), la Secretaria de Gobierno del Estado, Secretaria de
Desarrollo Urbano y Obras Publicas de Gobierno del Estado)
Direccion de Catastro de Gobierno del Estado, Registro Publico de la
\Propiedad y del Comercio del Estado, Secretaria de Desarroll
Urbano y Obras Publicas, Secretaria de Gobierno, Tesoreria vy,
‘Finanzas Publicas y Secretaria de Administracion....”. ‘

EL PUEBLITO CORREGIDORA, QRO., A 22 DE ENERO DE
2013. ATENTAMENTE. COMISION DE DESARROLLO URBANO,
C. LUIS ANTONIO ZAPATA GUERRERO, PRESIDENTE
MUNICIPAL Y DE LA COMISION; LIC. ROBERTO IBARRA
ANGELES, REGIDOR; MAC ARQ. FERNANDO JULIO CESAR
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\ \
ROZCO VEGA, REGIDOR; C. RUTH UGALDE VERGARA,
EGIDORA; PROF. HUMBERTO CAMACHO IBARRA,
EGIDOR; C. RAMON BECERRA ARIAS, REGIDOR; C. JOS|
ORFIRIO CAMPOS MENDOZA, SINDICO MUNICIPAL.

BUBRICAN ‘

Se expide la presente certificacion en El Pueblito,
orregidora, Qro., a los 25 (veinticinco) dias del mes d
enero de 2013 (dos mil trece).

\ ATENTAMENTE \
“ACCION DE TODOS”

‘ Lic. José Ernesto Bejarano Sanchez |
Secretario del Ayuntamiento
\ Rubrica |

e

El suscrito Ciudadano Lic. José Ernesto Bejarano Sanchez,

Secretario del Ayuntamiento de Corregidora, Qro., en uso de

las facultades que me confiere el articulo 15 fracciones IV y V del

Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica del Municipio de
orregidora, Querétaro, hago constar y;

CERTIFICO ‘
\

Que en Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 25 (veinticinco)
|de enero de 2013 (dos mil trece), el H. Ayuntamiento de
Corregidora, Qro., aprobd el Acuerdo por el que se Aprueba la
|Actualizacién del Manual para el Ejercicio del Gasto Public
del Municipio de Corregidora, Qro., mismo que se transcribﬁ
‘textualmente a continuacion:

‘H. AYUNTAMIENTO DE CORREGIDORA, QRO.: |
\CON FUNDAMENTO LEGAL EN LO DISPUESTO POR LOS ARTiCULOS‘
115 FRACCION II DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
[ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 35 DE LA CONSTITUCION|
POLITICA DEL ESTADO DE QUERETARO; 2, 3, 30 FRACCION I, 48,
|50 FRACCION XVII DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO|
DE QUERETARO; 6 DE LA LEY PARA EL MANEJO DE LOS RECURSOS
'PUBLICOS DEL ESTADO DE QUERETARO, 2, 4, 55 FRACCION 1 Y 68/
‘FRACCION II DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DE‘
CORREGIDORA, QRO., CORRESPONDE A ESTE CUERPO COLEGIADO
(CONOCER Y RESOLVER EL ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA
LA ACTUALIZACION DEL MANUAL PARA EL EJERCICIO DEL
/GASTO PUBLICO DEL MUNICIPIO DE CORREGIDORA, QRO.,
Y

\ |
CONSIDERANDO

‘1. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 115
fraccion II de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
[Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del Estado de Querétaro; 2|
y 30 fraccién I de la Ley Organica Municipal, cada Municipio sera
\gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular vy ld
competencia que la Constitucion otorga al Gobierno Municipal s
‘ejerceré por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra
‘autoridad intermedia alguna entre éste y el Gobierno del Estado. |

‘2. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 115‘
fraccion II de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
|[Mexicanos y 30 fraccion I de la Ley Orgdnica Municipal, los|
ayuntamientos tienen facultades para aprobar, los bandos de policia

| P
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'y gobierno, los reglamentos, circulares y  disposiciones
‘administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
p’urisdicciones, que organicen la administraciéon publica municipal,
regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos
lde su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal. |

‘3. Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 48 fraccion I‘
de la Ley Organica Municipal, es facultad de la Dependencia
encargada de las Finanzas Publicas, elaborar y proponer al
|Presidente Municipal los proyectos de iniciativa de ley, reglamentos y|
demas disposiciones de caracter general que se requieran para el
Imanejo de los asuntos financieros y tributarios del municipio, a
‘efecto de su aprobacion por el ayuntamiento. |

4. Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley|
para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro, los
IMunicipios, proveeran en la esfera administrativa en el ambito de sul
competencia, los manuales operativos que, conforme a la citada Ley,
‘sean necesarios para asegurar su adecuado cumplimiento, del cual‘
‘remitirén una copia certificada a la Entidad Superior de Fiscalizacion
del Estado, para efectos de fiscalizacion, debiéndose revisar cadJ
\aﬁo y remitir al érgano encargado de la fiscalizacion el resultado de
la misma.

\

‘5. Que en este sentido con fecha 07 de enero de 2013, se recibid
en la Secretaria del Ayuntamiento el Oficio No. TSF/606/2008,
signado por el C.P. Rubén Gerardo Alva rez Lacuma en su caracter d

Secretario de Tesoreria y Finanzas, mediante el cual, solicita se
lsometa a la consideracion de la Comision de Hacienda Yl
posteriormente del Ayuntamiento la actualizacion del Manual para la
Administracion del Gasto PUblico del Municipio de Corregidora, Qro.

‘Por lo anteriormente expuesto, la Comisién de Hacienda, Patrimonio‘
ly Cuenta Piblica somete a la consideracion de este Ayuntamiento el
siguiente: |

| ACUERDO |

PRIMERO.- Se autoriza la actualizacion del Manual para lg
Administracion del Gasto Publico del Municipio de Corregidora, Qro.,
len términos del documento que en forma anexa se agrega al
presente Acuerdo y que forma parte integrante del mismo, el cual
‘deberé agregarse al apéndice del acta para su consulta y resguardo. |
‘SEGUNDO.- Se autoriza e instruye a la Secretaria de Tesoreria y
Finanzas, para que en términos de lo dispuesto por el articulo 6 de
la Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de
Querétaro, revise de manera anual el Manual aprobado vy lleve a

Organo de Difusién Oficial del Ayuntamiento
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" cabo su adecuacion en caso de ser necesario, € inﬁrmeialil-i.‘i
Ayuntamiento.

| |
TERCERO.- Con fundamento legal en lo dispuesto por el articulo 47
|fraccién VII de la Ley Organica Municipal y 6 de la Ley para ell
Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro, se
‘instruye al Secretario del Ayuntamiento para que expida una‘
‘certiﬁcacic')n del presente Acuerdo y la remita con sus anexos a la ‘
Entidad Superior de Fiscalizacion del Estado.

\ |
| TRANSITORIOS |
‘PRIMERO.- Publiquese por una sola ocasion en la Gaceta‘
Municipal.

| |
SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el instrumento precisado en el articulo anterior.

‘TERCERO.- Notifiquese el presente Acuerdo a la Secretaria de‘
‘Tesorerl'a y Finanzas para su debido cumplimiento, a la Contraloria
Municipal y a la Entidad Superior de Fiscalizacion del Estado para su
lconocimiento. |

[EL PUEBLITO CORREGIDORA, QRO. A 25 DE ENERO DE
2013.  ATENTAMENTE. COMISION DE HACIENDA,
PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA: LUIS ANTONIO ZAPATA
(GUERRERO, PRESIDENTE MUNICIPAL Y DE LA COMISION;
LIC. BERENICE LOPEZ ZUNIGA, REGIDORA INTEGRANTE;
[MAC. ARQ. FERNANDO JULIO CESAR OROZCO VEGA,
REGIDOR INTEGRANTE; C. JOSE PORFIRIO CAMPOS
MENDOZA, SINDICO INTEGRANTE; C.RAMON BECERRA
ARIAS, REGIDOR INTEGRANTE; PROF. HUMBERTO
CAMACHO IBARRA, REGIDOR INTEGRANTE; LIC. ROBERT

IBARRA ANGELES, REGIDOR INTEGRANTE. RUBRICAN, -----

Se expide la presente certificacion en El Pueblito,
‘Corregidora, Qro., a los 25 (veinticinco) dias del mes de
‘enero de 2013 (dos mil trece). |

‘ ATE N TAMENTE ‘
“ACCION DE TODOS"”
| |
| Lic. José Ernesto Bejarano Sanchez |
Secretario del Ayuntamiento
\ Rubrica \
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2.2.Alimentos y utensilios (2200) \ \
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2.7. Materiales y suministros para segurid@d (2800) |
2.8.Herramientas, refacciones y accesoriqs menores g2900)
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3.3.Servicios profesionales, cientificos, téfnicos y otr?s servicios (3300)

3.4.Servicios financieros, bancarios y conperciales (34[00)
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BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANbIBLES (SOdO)
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9.1.AMORTIZACION DE LA DEUDA PUBLICA (9100) 76
9.2.INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA (9200) 77

\
\
\
9.3.COMISIONES DE LA DEUDA PUBLICA (9300) \ 78
\
\

9.4.GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA (9400) 78
9.5.COSTO POR COBERTURAS (9500) | 79
9.6.APOYOS FINANCIEROS (9600) | | 79
9.7.ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES (ADEFAS) (9900) 80
10. ANEXOS | | on

ANTECEDENTES \
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|

|

|

|

| |

‘ La Secretaria de Tesoreria y Finanzas en ejercicio desus atribuciopes de acuerdo con lo que establece el Art.18 fraccion
XLVI del Reglamento Organico de la Administracién Publica del Municipio de Corregidora, Querétaro emite el documento
| técnico-normativo denominado “Manual para el ejercicio del GastolPublico”.
|
|
|
|
|
|
|
|
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|
|
|
|
|
|
|
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|

El presente Manual contiene las normas y lineamientos basados en criterios de racionalidad, austeridad y disciplina |
presupuestal que rigen la gestion del gasto y que deben de observar sus ejecutores en las Dependencias de la

Administracion Publica Municipal que conforman Ié estructura ‘programética y operacional, asi como los requisitos |

fiscales y administrativos que deberd contener la docpmentacién justificativa y comprobatoria del gasto. \

\

\

|

|

|

|

\

\

\

\

|

|

|

\

\

\

\

|

\

Documento formulado como marco regulador con el fin de apoyar y orientar el ejercicio de los recursos publicos
municipales para optimizar su aprovechamiento, eficiencia y transparencia en la gestion publica municipal.
Las normas y lineamientos que se establecen en el plLesente, complementan las disposiciones que regulan el ejercicio del
gasto publico a través de la normatividad aplicable: ‘ ‘
Cddigo Fiscal de la Federacién
Ley General de Contabilidad Gubernamental‘ |
Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Querétaro
Ley para el Manejo de Recursos Publicos de| Estado de Querétaro
Ley de Responsabilidades de los Servidores rl]blicos del ﬁstado de Querétaro
Cddigo Fiscal del Estado de Querétaro
Cddigo Civil del Estado de Querétaro \ \
Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el Municipio de
Corregidora.
Clasificador por Objeto de Gasto | |
Reglas Especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio
La Secretaria de Tesoreria y Finanzas esta facultada para la interpretacion de las disposiciones del presente Manual, por

lo que para efectos administrativos establece las meﬁidas conducTentes para su correcta aplicacion, mismas que habran
de racionalizar, mejorar la eficiencia, la eficacia y el control presupuestario de los recursos.

El presente Manual es de aplicacion y observancia Ebligatoria pa‘ra la Administracion Publica Municipal de Corregidora
| que considera todos los Entes publicos Municipales: Sector Central, Organismos Desconcentrados y Sector
Paramunicipal. .
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‘A. EJERCICIO DEL GASTO

| Los entes publicos del Municipio de Corregidora, Querétaro. Deberan atender a los lineamientos contenidos en el |
| presente Manual para el Ejercicio del Gasto Plﬁblico‘ y las circular‘es que para efectos de control se emitan de manera |
posterior.

En caso de que exista una normativa federal o eséatal para el lejercicio de Recursos provenientes de entes publicos
| federales y estatales que contravengan a lo estipulado en el presente Manual, debera atenderse la norma del |
ordenamiento superior jerarquico.

I) Requisitos previos para el ejercicio de, gasto | |

| El ejercicio del gasto debe realizarse atendiendo a lgs principios de racionalidad, austeridad y disciplina, con apego a la |
| normatividad aplicable. | | |
| Los Entes publicos deberan conocer el presupuesto ‘y los calendarios para el ejercicio del gasto, asi como las partidas, |
cuentas y subcuentas para adquirir los bienes y servicios que seal]1 necesarios para la operacion de sus areas.
Las Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de servicios deberan ser realizadas a través de la
\ Direccién Administrativa de la Secretaria de Administracién cuando el monto sea mayor a $2,000.00 M.N. IVA incluido, \
para lo cual, los Entes publicos ejecutores del gasto, deberan enviar a la Direccién Administrativa requisicién generada
| en el sistema de contabilidad gubernamental debidamente requisitada, autorizada y comprometida, ademas de atender |
‘ lo establecido en el Reglamento de Adquisiciones, najenacioneﬁ, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el ‘
Municipio de Corregidora, Qro. Y lineamientos establecidos por tal Secretaria.
Los entes publicos deberan contar con suficiencia presupuestal en la partida correspondiente para comprometer el
‘ gasto conforme a la calendarizacién y modificaciones respectivas.‘ ‘
Los entes publicos deben de informar a la SecretanJa de TesorerlJa y Finanzas los servidores publicos autorizados para
| realizar gestiones del gasto mediante el FORMATO DE CONTROL DE FIRMAS AUTORIZADAS(ANEXO 1) debidamente requisitado. |

\ II) Comprobantes \ \ \
‘ a. Requisitos fiscales de comprol?antes de g?stos ‘

| El personal Administrativo o similar de cada Dependencia que realice la comprobacion respectiva, debera ser el |
encargado de verificar que los comprobantes que acrediten fiscalmente el gasto cubran los requisitos establecidos en
‘ los Articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federécién y las madificaciones que pudieran surgir en la materia. ‘

Los comprobantes deberan contener, entre otros, Ioé siguientes r(lzquisitos:

\ De quién expida el comprobante fiscal (Beneﬁciario)\: \ \

- Nombre, denominaciéon o razon social | | |

| - Domicilio fiscal | | |

— Cédula del Registro Federal de Contribuyen]:es | |

- Lugar y fecha de expedicion

\ - Numero de folio impreso | |

| — Cantidad de los bienes o servicios que ampraren y descripcién de los mismos. En el caso de que la compra se |
origine a través de la Direccion Administrativa de la éecretaria de Administracion, esta descripcion debera

| estar en concordancia con la descripcion de la orden dé compra |

| - Las operaciones aritméticas realizadas deerén ser ?orrectas, en cuanto a precios unitarios, cantidades |
totales y porcentaje de impuestos

\ —  Valor unitario consignado en nimero \ \ \

‘ - Importe total consignado en niimero o letr ‘ ‘

— Desglose de los impuestos que deban trasladarse o retenerse

| - Leyenda a que se refiere el parrafo once dé la fraccion VII del articulo 29, y el parrafo segundo de la fraccién \

‘ IX del articulo 29-A, del Cédigo Fiscal de I§ Federacion qvigencia y tipo de pago) ‘

- Método de pago
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— Formadepago
— Unidad de medida
- Contener el No. de impresor autorizado | |
- Parcialidades | |

Expedir a nombre del Municipio: | |

- Nombre: Municipio de Corregidora Querétaro. |
- Domicilio: Av. Josefa Ortiz de Dominguez NP' 1, El PueinFo, Corregidora, Querétaro. C.P. 76900
- RFC: MCQ850101UX0. | |

El comprobante fiscal debe de estar debidamenée autorizado‘ por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT)
ademas de contar con vigencia a la fecha de la comprobacion.
|

Cuando se presente por el proveedor un comprobante fiscal digital, éste deberd incluir la cadena original y el sello
digital asi como la leyenda “Este documento es unal impresion de un CFD” o “Este documento es una impresion de un
CFDI” o contener el Codigo Bidimensional. | |

Todos los comprobantes fiscales deberan estar jystiﬁcados, a excepcion de la inversién publica y las compras
realizadas por el Departamento de compras, en virtud de que ambos casos vienen justificados en la documentacién
que se anexa a la orden de pago. | |

b. Plazo y otros requisitos para IA presentacikn de comprobantes fiscales
, \ | , .
Los comprobantes fiscales deberan ser presentados para su reembolso o pago a mas tardar dentro de los 60 dias
naturales contados a partir de la fecha de su expedicién, siempre y cuando los comprobantes fiscales sigan siendo
vigentes dentro del plazo de 60 dias. | |

Todos los comprobantes tamafio media carta o de menor tamafio, deberan pegarse en hoja tamafio carta con cinta
adhesiva de acetato mate (cinta magica), lo cual permitira digitalizar todos y cada uno de los comprobantes fiscales de
conformidad a lo establecido en la Ley General de Contabilidad Gliibernamental.

Los comprobantes que amparen el ejercicio del basto, debergn contener la clave del objeto del gasto (partida
presupuestal) y las firmas del servidor publico que elabora la orqen de pago y de quien autoriza el gasto, teniendo
especial cuidado de que las firmas y las claves se registren en los espacios del comprobante fiscal en donde no
interfieran en la lectura de los datos de fechas, concéeptos, importes y vigencias, exceptuando aquellos
comprobantes que se realicen a través del Departamento de Compras de la Direccion Administrativa de la Secretaria
de Administracion. \ \

Los comprobantes no deberan tener borraduras, téchaduras, eerendaduras o cualquier otra alteracion a éstos que
obstruyan la verificacion de los requisitos fiscales, sellos, firmas, dlaves, entre otros.

III)Fondo Fijo \ \
a. Asignacion de fondo fijo | ‘

El fondo fijo es una cantidad asignada a las Dependencias para efectuar determinados gastos menores y contingentes
en efectivo. | |

La Secretaria de Tesoreria y Finanzas autorizara el monto del foqdo a asignarse o la ampliacién al mismo, de acuerdo
a la justificacion de los entes publicos, buscando con ello agilizar las funciones administrativas y resolucion de
situaciones de urgencia 0 emergencia. | |

Una vez autorizado, la Dependencia solicitante redlizaré la ordén de pago correspondiente a través del sistema de
contabilidad gubernamental y anexara a ésta una cqpia del oficio Fle autorizacion de asignacion del fondo.

La persona a la que le sea asignado un fondo fijo debera cubrir los siguientes requisitos:

-  Ser empleado del Municipio de CorregidoraJ Querétaro. \
- Requisitar la documentacién indicada por la Afianzadora que corresponda.
—  Requisitar y Firmar el FORMATO DEPAGARE | (ANFXO 2)asu nTomge por el monto total del Fondo Fijo.




25 de enero de 2013 Organo de Difusién Oficial del Ayuntamiento  Gaceta Municipal No. 1

MUNICIPIO DE

CORREGIDORA

Para cambio de resguardante del Fondo Fijo, se re
procedimiento para la asignacion de otro fondo fijo.

Los gastos realizados por medio del fondo fijo deberan ser amparados con un vale de caja debidamente identificado
que representa un titulo de crédito (pagaré), en términos del Articulo170, de la Ley General de Titulos y Operaciones
de Crédito. | |
El vale correspondiente debera firmarlo el servidor‘pL'linco al qu‘e se le entregue el recurso a comprobar mismo que
sera el responsable de entregar, co rroborar, verificar que el comprobante fiscal cumpla los requisitos mencionados en
el presente Manual. | |

b. Manejo del fondo fijo

El servidor publico que recibi el recurso debera realizar la comprpbacién del mismo, maximo 7 dias habiles posteriores
a la fecha de la firma de la entrega del efectivo. En los casosT de que se excedan del plazo sefalado debera ser
autorizado por el titular de la Dependencia del fondd asignado.

Si el servidor publico, por la importancia y necesidaé de realizar e\ gasto, presenta un comprobante fiscal por un monto
mayor al valor del vale signado, le sera cubierta la diferencia a sulfavor siempre y cuando la compra total no exceda de
$2,000.00 MN (Dos mil pesos 00/100 MN) IVA inclufdo. |

En caso de que el servidor publico no comprobaralel vale, se turnard a la Secretaria de Administracién, para que a
través de la Direccién de Recursos Humanos se reali‘ce el descuewto via némina del monto pendiente de comprobar.

Una vez que se haya comprobado el gasto o recupprado a travéFs de descuento via némina, debera ser cancelado el
Vale de Caja. | |

c. Limite de disposicion de fondq fijo |

El monto maximo que podra disponerse para pagb a una persona fisica o moral con cargo al fondo fijo es de
$2,000.00 (dos mil pesos 00/100 M.N.) incluyendo ‘el Impuesto ?I Valor Agregado.

Unicamente se podra reembolsar o pagar un gasto cuya present;:?cién no se haya apegado al parrafo anterior, cuando
cuente con la firma de visto bueno del Secretario de Administracion.

d. Exclusiones | |
Por ningin motivo se utilizara el Fondo Fijo para realizar los siguiéntes movimientos:

- Pago de cheques | |

- Anticipo de sueldos \ \

- Préstamos y auto préstamos | |

- Pago de horas extras

- Prestar el fondo o parte de él para cuestiones ajenas al N’Iunicipio

- Pago de arrendamiento de bienes inmuebles |

- Pago de combustibles | |

- Compra de activo fijo

- Impresién de documentos oficiales para la prestacion de servicios publicos, identificacion, formatos
administrativos y fiscales, formas valoraqas, certificad‘os, titulos y tarjetas de presentacion, salvo que se
cuente con la autorizacién del Titular de C‘omunicacién Social.

e. Reembolso de fondo fijo \ \

El Fondo Fijo deberda reembolsarse con la périodicidad Hecesaria, tramitandolo mediante orden de pago
correspondiente y de acuerdo a los procedimientos establecidos. ‘
El reembolso se efectuard mediante cheque nominativo a la persona responsable del Fondo Fijo.

|
qliza?a eﬁeirﬁegﬁ total de éste y se debera iniciar nuevamente el
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\ \ \ \

T ~ No se aceptaran comprobantes fiscales de un*misﬁo Frov?edo*r‘ con folios consecutivos, en ningin caso el importe ‘*
total de la adquisicién podra ser fraccionado.

| | | |
Los documentos comprobatorios del fondo deberan ser revisado; por el personal Administrativo o similar responsable

| del fondo, verificando que los documentos cumplan Eon los requisitos previstos en el presente Manual. |

| f. Arqueo de fondo fijo | | |

| La Secretaria de Tesoreria y Finanzas podra realizar arqueos aleai%orios en cualquier momento, lugar y tiempo. |

\ IV) Gastos menores \ \ |

Se consideran gastos menores aquellos que no se éncuentren arlnparados con un comprobante en los términos del

| numeral II inciso a, del presente Manual y cuyo importe sea renor a un monto de $100.00 (Cien pesos 00/100 |

I | | |

‘ A la Orden de Pago se anexara el FORMATO DE GASTO} MENOR (ANEX(P 3), acompanado de la nota de venta cuando asi sea ‘
factible.

| | | |

| El ForRMATO DE GASTO MENOR (ANEXO 3)deberd contener la clave del objeto del gasto correspondiente, evitando que éste
interfiera con los datos de fechas, conceptos y montos, asi como la firma de la(s) persona(s) que elabora y autoriza.

\ \ \ \
El formato de gasto menor, podra ser mayor de $100.00 cuando se trate de Taxis, que no den comprobante fiscal,

| propinas que no estén contenidas en la factura de cbnsumo, y albl]n otro determinado por la Secretaria de Tesoreria y |

‘ Finanzas. ‘ ‘ ‘

\ V) Gasto a comprobar \ \ |

Los gastos a comprobar seran autorizados para los éiguientes conceptos:

- Servicios de capacitacion

- Viaticos por comision, de conformidad con‘ el tabulador‘de viaticos y en su caso los gastos por concepto de
| pasajes y otros servicios de traslado y hospedaje. En este caso debera anexarse a la orden de pago el oficio |
‘ de comision. | | |

- Pago de tenencias, licencias de conducir, Flacas, altas y bajas de vehiculos, verificaciones y deducibles de
| seguros | |
| - Suscripciones a revistas, diarios y asociaciones (sélo a través de la Direccién de Comunicacién Social) |
- Gastos por publicaciones oficiales | |
- Gastos generados por causa de fendmenos naturales
\ - Pagos a organismos, entidades o entes publicos por derechos o servicios \
‘ - Gastos originados por la contratacion y/o‘ suministro qe los servicios de energia eléctrica, agua potable y ‘
telefonia

| - Otros no incluidos, siempre y cuando sean lautorizados pbr la Secretaria de Tesoreria y Finanzas. |
| La Dependencia solicitante deberd realizar en el ‘sistema de (‘:ontabilidad gubernamental la solicitud del gasto a |
| comprobar, en donde acompaiiard y requisitara el M(ANE—XOZ) |
| La comprobacion debera corresponder al concepto‘y en el perio‘do indicado en la solicitud que dio origen al gasto a |
\ comprobar. \ \ \
En caso de que el gasto haya sido menor al soli‘citado, el exl:edente serd reintegrado directamente en las cajas
| recaudadoras del Municipio remitiendo copia del recibo en la comprobacién. |

| Si el gasto fue mayor a la cantidad solicitada pcﬁdré ingresar‘ una orden de pago complementaria que cubra la |
‘ diferencia correspondiente, incluyendo copia del o los comprpbantes del gasto asi como copia de la podliza de ‘
comprobacién.
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