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1. Presentación 

 

El Municipio de Corregidora, con su dinámica realidad social, política y económica, 

demanda de una gestión de la administración municipal eficiente, que impulse el 

desarrollo de la comunidad y dé atención eficaz a los requerimientos ciudadanos de 

obras y servicios en la esfera local. 

Por estos motivos, la administración municipal requiere una visión de trabajo 

enfocada en los procesos y en la cultura de servicio, capaz de transformarse y 

atender las necesidades y expectativas de los ciudadanos, dentro del marco de la 

legalidad. Por ello, en el Plan de Desarrollo Municipal 2018-2021, dentro del Eje Rector  

fortalecer el marco normativo, de manera que prevalezca la claridad y certeza en el 

ejercicio de la función pública a todos los niveles. 

Para seguir avanzando en la eficiencia y transparencia, es necesario contar con 

instrumentos que faciliten el control interno. Además de reglamentos y normas, las 

actividades cotidianas reflejadas en procedimientos, aportan claridad, disciplina y 

legalidad que legitiman el actuar de las dependencias municipales y los servidores 

públicos. 

Derivado de ello, la presente administración, encabezada por el Lic. Roberto Sosa 

Pichardo, Presidente Municipal de Corregidora para el período 2018-2021, tiene como 

un objetivo prioritario el contar con los instrumentos administrativos que sirvan como 

base para el funcionamiento de las dependencias y la prestación de los servicios y 

trámites municipales, observando íntegramente las disposiciones jurídicas. 

El presente Manual de Procedimientos de la Secretaría de Movilidad Desarrollo 

Urbano y Ecología, establece los métodos y flujos de trabajo para el cumplimiento 

de la función pública, las políticas y normas de actuación, así como los formatos 

estandarizados a utilizar en las áreas que integran esta dependencia.  
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2. Objetivo del Manual 

 

Contar con un instrumento administrativo que sistematice las 

actividades de los procesos de trabajo a cargo de las unidades y 

direcciones que integran la Secretaría de Movilidad Desarrollo Urbano y 

Ecología, que dé congruencia a la operación organizacional y funcional, 

así como que garantice la prestación eficiente, efectiva y oportuna de 

los servicios y trámites que proporciona a los habitantes del Municipio 

de Corregidora. 
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3. Procedimientos de la Secretaría de Movilidad 

Desarrollo Urbano y Ecología 
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3.1 Procedimientos de Aplicación Institucional  
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4. Procedimientos de la Dirección de Desarrollo 

Urbano 
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5. Procedimientos de la Dirección de Movilidad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 















































   
 

   

Secretaría de Movilidad Desarrollo Urbano y Ecología
Manual de Procedimientos 2018-2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Procedimientos del Instituto Municipal de 

Ecología 
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7. Procedimientos de la Dirección de 

Inspección Única 
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8. Formatos Oficiales 
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a) Listado de formatos de la Dirección de 

Desarrollo Urbano 

 
 Solicitud de Dictamen de Uso de Suelo  

 Solicitud de Informe de Uso de Suelo  

 Solicitud de Constancia de Alineamiento  

 Solicitud de Informe de Giro para Trámite de Licencia 

de Alcoholes 

 Visto Bueno del Proyecto de Distribución y 

Denominación del Condominio 

 Licencia de Ejecución de Obras de Urbanización de 

Condominio 

 Avance de Obras de Urbanización  

 Declaratoria de Régimen de Propiedad en Condominio  

 Dictamen Técnico de Entrega y Recepción de las Obras 

de Urbanización del Condominio  

 Visto Bueno al Proyecto de Lotificación para 

Fraccionamiento  

 Solicitud para Autorización de Subdivisión de Predios 

 Solicitud para Autorización de Fusión de Predios 

 Solicitud Única para Construcción  

 Solicitud de Número Oficial  

 Solicitud de Ruptura para agua, drenaje y otros  

 Solicitud de copias de Expediente 

 Solicitud para Colocación de Anuncios  

 Inspección para otorgar Aviso de Terminación de Obra 
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b) Listado de formatos de la Dirección de 

Movilidad 

 
 Dictamen de Factibilidad Vial 

 Visto Bueno de Factibilidad Vial para Terminación de 

Obra 

 Credencial de Beneficiario del Programa MOVIVAN 

 TIO  Tarjetón de Identificación de Operador 

 Formato de registro de usuarios sin credencial 

MOVIVAN 
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c) Listado de formatos del Instituto Municipal 

de Ecología 

 
 FM-1430-07 Solicitud para tramitar el dictamen de 

factibilidad para desmonte de arbolado y reubicación 

de las especies vegetales 

 FM-1430-08 Orden de inspección tala y/o reubicación 

de especies arbóreas 

 FM-1434-09 Acta de Inspección Ambiental para Tala, 

Desmonte y Reubicación 

 FM-1430-10 Restitución vegetal 

 FM-1430-11 Hoja de Autorización de Tala 

 FM-1430-12 Hoja de Reubicación 

 FM-1430-01 Solicitud para tramitar la autorización 

ambiental al giro 

 FM-1430-02 Autorización ambiental al giro 

 FM-1430-01 Acta de Inspección en Materia Ambiental 

 FM-1430-09 Orden de inspección analizar, revisar y 

documentar el uso de las herramientas ecotecnólogicas 

 FM-1430-10 Resolutivo del Program

Mejoremos el Ambiente 

 FM-1430-11 Carta de datos bancarios 

 FM-1430-13 Orden de Inspección de Denuncia 

Ambiental 

 FM-1430-14 Acta de Inspección de Denuncia Ambiental 
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d) Listado de formatos de la Dirección de 

Inspección Única 

 
 Acta Circunstanciada 

 Acta Informativa 

 Acta de Clausura 

 Sello de Clausura 
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