AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

Motivo por el cual se recaban sus datos personales: Seleccién y Reclutamiento de Personal para el
Municipio de Corregidora, Querétaro.

Responsable del Tratamiento de los Datos Personales: Direccion de Recursos Humanos de la
Secretaria de Administracion del Municipio de Corregidora, Querétaro.

El Municipio de Corregidora, Querétaro, con domicilio en calle Ex Hacienda el Cerrito, nimero 100, El Pueblito,
Corregidora, Qro. C.P. 76900, es responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione con
razén al punto |, los cuales seran protegidos conforme a los articulos 6, apartado A, fraccion Il, 11 y 16 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 6, 10, 11, 12, 19 y 41 de la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Querétaro; 3 Fraccién VIl y 17 fraccion V, de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Querétaro; y los Lineamientos Generales en
Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién y Lineamientos Generales de Proteccién de Datos
Personales para el Sector Publico; al respecto le informamos lo siguiente:

Requisitos:

e l|dentificacion Oficial

Curriculum Vitae

Constancia de Situacion Fiscal

Clave Unica de Registro Poblacional
Constancia de No inhabilitacién
Certificado Ultimo Grado de Estudios
Acta de Nacimiento

Comprobante de Domicilio
Fotografias

Cartilla de Servicio Militar (en su caso)
Carta de Antecedentes No Penales

Fundamento para recabar los datos:
Articulo 72 fraccién | y 73 fraccién V del Reglamento Orgénico Municipal de Corregida, Querétaro.

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para los siguientes fines:

¢Qué datos personales utilizaremos para estos fines?
Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, podran recabarse
datos personales: (marcados con negrita)

Seleccion y contratacién del personal para la administracién municipal.
Para que la Direccion de Recursos Humanos de tramite y le notifique cualquier asunto relacionado a su
solicitud de empleo, registre y capture los datos en la bolsa de trabajo.

Para la atencion, notificacion y lo que corresponda al tramite de su Contrato Laboral.

Para la integracién y administracién de los datos incluidos en los documentos de los expedientes
laborales del personal,

Realizar la gestion de la capacitacion de los/las servidores publicos/as ante diversas Instituciones
Educativas, dar atencion a las acciones derivadas del Clima Organizacional, Evaluacién del Desempefio,
Administracion de Becas y Convenios Educativos; asi como las acciones que conforman el desarrollo
integral del personal.
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» Datos identificativos: EI nombre, alias, pseudénimo, domicilio, cédigo postal, teléfono particular,
sexo, estado civil, teléfono celular, firma, clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), Clave de Elector, Matricula del Servicio Militar
Nacional, nimero de pasaporte, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, edad, fotégrafa,
localidad y seccién electoral, y andlogos.

» Datos Laborales: Numero de seguridad social, documentos de reclutamiento o seleccién,
nombramiento, incidencia, capacitacion, actividades extracurriculares, referencias laborales,
referencias personales, solicitud de empleo, hoja de servicio, y analogos.

» Datos patrimoniales: Bienes muebles e inmuebles de su propiedad, informacién fiscal, historial
crediticio, ingresos y egresos, niimero de cuenta bancaria y/o CLABE interbancaria de personas
fisicas y morales privadas, inversiones, seguros, fianzas, servicios contratados, referencias personales,
beneficiarios, dependientes econémicos, decisiones patrimoniales y anélogas.

» Datos sobre situacién juridica o legal: La informacién relativa a una persona que se encuentre o haya
sido sujeta a un procedimiento administrativo seguido en forma de juicio o jurisdiccional en materia
laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier otra rama del Derecho, y anélogos.

» Datos académicos: Trayectoria educativa, avances de créditos, tipos de examenes, promedio,
calificaciones, titulos, cedula profesional, certificados, reconocimientos y andlogos.

» Datos de transito y movimientos migratorios: Informacion relativa al transito de las personas dentro y
fuera del pais, asi como informacion migratoria, cedula migratoria, visa, pasaporte.

» Datos electrénicos: Firma electronica, direccién o correo electrénico, cédigo QR

» Datos biométricos: Huella dactilar, reconocimiento facial, reconocimiento de iris, reconocimiento de la
geometria de la mano, reconocimiento vascular, reconocimiento de escritura, reconocimiento de voz,
reconocimiento de escritura de teclado y analogas.

»  Se informa que no se recabaran datos personales sensibles, conforme a lo previsto en los articulos 3 fraccién X, 15 dGltimo
péarrafo de la Ley de Proteccién de Datos Per les en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Querétaro.

Tratamiento y Transferencia de Datos Personales:

% Para una efectiva comunicacion entre el responsable de los Datos Personales y el Titular de los mismos.
% Para su publicacién en cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia, de conformidad con el
articulo 66 Fraccion XVI de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de
Querétaro.

% Para atender requerimientos de informaciéon de una autoridad competente, que estén debidamente
fundados y motivados de conformidad con los articulos 16, 64 y 65 de la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Querétaro.

% Base de datos de control interno, administrado por los servidores publicos responsables del uso de los
datos.

% Las acciones correspondientes a la administracion, conservacién y organizacion del archivo,
establecidos en los articulos 28 y 30 fraccion VI de la Ley General de Archivos.

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados conforme a los puntos que anteceden, desde
este momento usted nos puede comunicar lo anterior, ejerciendo su derecho de acceso, rectificacion, cancelacion
y oposicién (Derechos ARCO), directamente en la Unidad de Transparencia del Municipio de Corregidora,
Querétaro, en el domicilio sefialado al inicio del presente documento, mediante el correo electrénico
accesoalainformacion@corregidora.gob.mx o en la Plataforma  Nacional de Transparengj\g
(https://www.plataformanacionaldetransparencia.org.mx) ) g

Ejercmo de los Derechos ARCO (acceso, rectificacion, cancelacién y oposncu6n) ,'?:'

del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar Ia correccion de su informacién personal e_h'. :
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caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificacién); que la eliminemos de nuestros
registros o bases de datos cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios,
deberes y obligaciones previstas en la normativa (Cancelacién); asi como oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicién). Estos derechos se conocen como derechos ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted debera presentar la solicitud respectiva ante la
Unidad de Transparencia del Municipio de Corregidora, Querétaro.

Para conocer el procedimiento y requisitos para el ejercicio de los derechos ARCO, usted podré llamar al siguiente
numero telefénico (442) 2096000 ext. 8055, o bien, en el domicilio y correo electrénico previamente sefialados,
a fin de dar tramite a las solicitudes para el ejercicio de estos derechos, y se atenderé cualquier duda que pudiera
tener respecto al tratamiento de su informacién.

£Como puede revocar su consentimiento para el uso de sus datos personales?

Usted puede revocar el consentimiento que, en su caso, nos haya otorgado para el tratamiento de sus datos
personales. Sin embargo, es importante que tenga en cuenta que no en todos los casos podremos atender su
solicitud o concluir el uso de forma inmediata, ya que es posible que por alguna obligacion legal requiramos
seguir tratando sus datos personales. Asimismo, usted debera considerar que, para ciertos fines, la revocacion
de su consentimiento implicara que no le podamos seguir prestando el servicio que nos solicité, o la conclusion
de su relacion con nosotros,

Para revocar su consentimiento debera presentar su solicitud en el domicilio y correo electrénico previamente
sefialados de la Unidad de Transparencia del Municipio de Corregidora, Querétaro, a fin de dar tramite a las
solicitudes para el ejercicio de estos derechos, y se atendera cualquier duda que pudiera tener respecto al
tratamiento de su informacion.

Cambios al Aviso de Privacidad.

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de nuevos
requerimientos legales; de nuestras propias necesidades por los tramites o servicios que se ofrecen; de nuestras
précticas de privacidad; de cambios en nuestro reglamento organico o por otras causas.

Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el presente aviso de
privacidad a través del formato de "AVISO DE PRIVACIDAD" consignado en Ia pégina de internet del Municipio

la Secretaria responsable de recabar la mformacuon y darle tratamiento, asi como por consulta directa en la
Unidad de Transparencia del Municipio de Corregidora, Querétaro.

Si usted considera que su derecho a la proteccién de sus datos personales ha sido lesionado por alguna conducta
u omisién de nuestra parte, o presume alguna violacién a las disposiciones previstas en la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Querétaro y demés ordenamientos aplicables,
podra interponer su inconformidad o denuncia ante la Comision de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccién de Datos Personales del Estado de Querétaro (INFOQRO).

Ultima actualizacién: 31 de julio de 29;3
La Unidad de Transparencia del Municipio de Corregidora, Querétaro, autorizé el presente “Aviso de’ Pr1Vac1dad ~
Integral” de conformidad con el articulo 33 fraccién XIll del Reglamento de Transparencia y Ac ésq )
Informacion del Municipio de Corregidora, Querétaro.




